Postepowanie 01/POWER/1044/2018

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT (Z0)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

na

$wiadczenie ustugi wspéltpracy przy opracowaniu materiatéw dla przedmiotu Projekt
Zespotowy oraz jego realizacj¢ w wymiarze 30h dla studiéw II stopnia kierunku Automatyka i
Robotyka.,

w ramach projektu: , AiR 4.0 - nowa jakos¢ ksztatcenia na kierunku automatyka i robotyka
w perspektywie oczekiwan pracodawcow”

Przedmiot zamowienia realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 wspétfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego,
0$ priorytetowa POWR.03.00.00 Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
Dziatanie POWR.03.01.00 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym

Zatwierdzit:

Dziekan Wydziatu Elektrycznego
Politechniki Warszawskiej

Prof. dr hab. Lech Grzesiak

Warszawa, dnia 02.02.2018
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Rozdziat I
INFORMACJE OGOLNE

INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM

Politechnika Warszawska

Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 525-000-58-34

Strona internetowa: www.pw.edu.pl

Adres do korespondencji:

Politechnika Warszawska

Instytut Sterowania i Elektroniki

Przemystowej

Ul. Koszykowa 75

00-662 Warszawa

Tel. 22 234 7615, faks: 22 234 60 23

E-mail: sekretariat@isep.pw.edu.pl

Godziny urzgdowania: 9.00 - 16.00 (od poniedziatku do pigtku)

Adres internetowy: isep.pw.edu.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia na $wiadczenie ustugi wspétpracy przy opracowaniu
materiatow dla przedmiotu Projekt Zespotowy oraz jego realizacje w wymiarze 30h dla studiéw II
stopnia kierunku Automatyka i Robotyka prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt. 8 pzp.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej
podstawie.

OFERTY CZESCIOWE

a. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

b. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w odniesieniu do jednej czesci zamdwienia
wskazanych w Rozdziale II niniejszego ZO.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW W

POSTEPOWANIU

a.  O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg droga
elektroniczna.

b. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty droga elektroniczng, w formie zeskanowanych

dokumentéw, zawierajacych wlasnoreczny podpis Wykonawcy lub opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym na podstawie waznego kwalifikowanego certyfikatu.

¢. Wykonawca oraz Zamawiajacy potwierdza niezwlocznie fakt otrzymania o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia, informacji lub oferty.

0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAW CAMI

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
- w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

Dr hab. inz. Andrzej Dzielinski
Instytut Sterowania i Elektroniki Przemystowe;j
Politechnika Warszawska, ul. Koszykowa 75, pok. 329, 00-662 Warszawa

Tel. 22 234 77 03 , E-mail: adziel@ee.pw.edu.pl

Dr hab. inz. Dominik Sierociuk

Instytut Sterowania i Elektroniki Przemystowe;j

Politechnika Warszawska, ul. Koszykowa 75, pok. 316, 00-662 Warszawa,
Tel. 22 234 56 22 , E-mail: dsieroci@ee.pw.edu.pl
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Rozdziat II

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA
I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi wspoétpracy przy opracowaniu materiatow
dla przedmiotu Projekt Zespotowy oraz jego realizacje w wymiarze 30h dla studiéw II
stopnia kierunku Automatyka i Robotyka.

Ustuga bedzie podzielona na trzy czesci:

g;ZE,Sg;I I: Wspoétpraca przy opracowaniu karty przedmiotu (szacowana czasochtonnoéé
10h)

W ramach tej czeSci nalezy wspétpracowaé z prowadzgcym przedmiot w opracowaniu
karty przedmiotu dla Projektu Zespotowego na II stopniu studiéw kierunku Automatyka
i Robotyka.

g;ZESg;I II: Wspdtpraca przy opracowaniu zestawu materiatéw dydaktycznych (szacowana
czasochtonno$¢ 10h)

W ramach tej cze$ci nalezy wspétpracowaé z prowadzacym przedmiot w opracowaniu
zestaw materiatlow dydaktycznych dla przedmiotu Projekt Zespotowy (np.: prezentacja
multimedialna i zestaw scenariuszy do ¢wiczen z zakresu rozwijania umiejetno$ci pracy
zespotowej)

CZESCI II: Wspétpraca przy opracowaniu dodatkowych materiatéw dydaktycznych oraz
realizacja 30h zaje¢ (szacowana czasochtonno$¢ 5h+30h)

W ramach tej cze¢$ci nalezy przeprowadzi¢ 30h zajec z przedmiotu Projekt Zespotowy dla
Il stopnia studiéw kierunku Automatyka i Robotyka w oparciu o materiaty przygotowane
w czedci Il oraz przygotowac¢ dodatkowe materiaty dydaktyczne (np.: wynikajgce z
aktualnych potrzeb prowadzenia tych zajec).

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
80300000-7 - Ustugi szkolnictwa wyzszego
II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie musi by¢ wykonane w okresie:
a) Dlaczescilod 12 lutego 2018 r. do 19 lutego 2018 r.
b) Dlaczescillilll od 19 lutego 2018 do 15 czerwca 2018 r.

Rozdziat III

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW; OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU

I. WARUNKI  UDZIAXU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamodwienia ubiega¢ si¢ mogg Wykonawcy, ktérzy speiniajg nizej opisane warunki, dotyczgce
posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj.:
Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze:
e posiada do$wiadczenie zawodowe zwigzane z prowadzeniem szkolen z zakresu pracy zespotowej,
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1. Spetnianie warunkéw nalezy potwierdzi¢ poprzez przedtozenie dokumentéw, o ktérych mowa
w podrozdziale Il niniejszego Rozdziatu.

2. Zamawiajqcy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw wg Sformuty
"spetnia" - "nie spetnia”.

1. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU:

1. Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktada wraz z ofertg nastepujgce
dokumenty i oéwiadczenia:

1) potwierdzenie stazu zatrudnienia zwigzanego z prowadzeniem szkoleni z zakresu pracy zespotowej (kopie
$wiadectw pracy potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem lub pisemne zaswiadczenie z zaktadu pracy).

2) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym, sporzadzone
wg wzoru stanowigcego zatgcznik 2 do niniejszego ZO.

Rozdziat IV

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI I DOKUMENTAMI
I. WYMOGI FORMALNE OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:
a) tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zaproszenia do sktadania ofert i zostaé sporzadzona wg Formularza
oferty stanowigcego Zatacznik 1 do niniejszego ZO;

b) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng trwatg i
czytelng technika;

¢) oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje si¢ wtasnoreczny podpis ztozony (w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje¢ osoby) przez Wykonawce lub opatrzenie bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu;
d) poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte.
Il. WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY SKEADANE WRAZ 7 OFERTA.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg o§wiadczenia i dokumenty okreélone w Rozdziale 111 podrozdziale
II: ,0éwiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu”. Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji
informacji zawartych w o$wiadczeniu.

II1. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI I DOKUMENTAMI

1. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami wymienionymi
w podrozdziale II niniejszego rozdziatu.

2. Zaleca sig, aby:
a) wszystkie strony oferty wraz z o§wiadczeniami i dokumentami byty ponumerowane,
b) kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

3. Oferta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego, tj:

Politechnika Warszawska
Instytut Sterowania i Elektroniki Przemystowej

Ul. Koszykowa 75, Gmach Elektroniki, klatka B, pok. 314
00-662 Warszawa
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Rozdzial V

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce na Formularzu oferty zgodnym, co do treéci i formy z Zatacznikiem

1 do niniejszego ZO.

2. Cena oferty bedzie obejmowac catkowity koszt wykonania zaméwienia, wszelkie koszty towarzyszace
wykonaniu zamoéwienia, oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia, w tym w szczegdlnosci:

¢ Analizg potrzeb ksztatcenia dla studiéw II stopnia kierunku Automatyka i Robotyka prowadzonego na Wydziale
Elektrycznym Politechniki Warszawskiej z zakresu pracy zespotowe;.

e Wspoétprace z prowadzacym przedmiot przy opracowaniu karty przedmiotu Projekt Zespotowy (w tym
zaproponowanie wstegpnej koncepcji i konspektu zajec).

e Wspoétprace z prowadzacym przedmiot przy opracowaniu zestawu materiatéw dydaktycznych (w tym
przygotowanie wstepnej wersji materiatéw dydaktycznych takich jak: prezentacje, konspekty zaje¢, scenariusze
¢wiczen dla studentéw) .

* Wspdtprace z prowadzacym przedmiot przy opracowaniu dodatkowych materiatéw dydaktycznych.

* Realizacje 30h zaje¢ z przedmiotu Projekt Zespotowy dla studiéw II stopnia kierunku Automatyka i Robotyka.

3. Wykonawca okre$li cene w ztotych polskich.
4. Wykonawca okresli cene z doktadnoscig do setnych czesci ztotego.

5. Wykonawca poda ceng dla poszczegdlnych Czeéci zaméwienia okreslonych w Formularzu oferty (Zatgcznik 1
do Z0).

6. Podstawe do rozliczen w catym okresie trwania umowy stanowi¢ bedzie cena catkowita okre§lona w Formularzu
ofert.

Rozdziatl VI

MIE]JSCE I TERMIN SKEADANIA, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, ZMIANA, WYCOFANIE I WYKLUCZENIE
OFERTY

I. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: sekretariat@isep.pw.edu.pl

lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Instytut Sterowania i Elektroniki Przemystowej PW, ul. Koszykowa 75,
00-662 Warszawa, pok. 314, do dnia 9 lutego 2018 r.

II. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

II1. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

l. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte poprzez
ztozenie/przestanie powiadomienia przed uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian winno zosta¢ ztozone w sposob i formie przewidzianych w niniejszym
Z0 dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze bedzie zawierato dodatkowe oznaczenie
ZZMIANA”.

3. Wycofanie ztoZonej oferty nastepuje poprzez ztozenie/przestanie oéwiadczenia podpisanego przez Wykonawce.

IV. WYKLUCZENIE OFERTY

l. Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia wg zatgcznika nr 2 do ZO.

2. Zamowienia nie moze realizowac osoba zatrudniona (zatrudniona na podstawie stosunku pracy) do
realizacji projektu POWER, chyba Ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWER.

3. Wykonawca, ktéry jest jednocze$nie zaangazowany w realizacje innych projektéw finansowanych w ramach
POWER i/lub w ramach innych programéw projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziatan finansowanych zinnych Zrédet, zobowigzany bedzie do ztozenia do podpisywanej umowy
na realizacje zaméwienia o$wiadczenia, ze obcigzenie wynikajace z ww. zaangazowania nie wyklucza
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mozliwo$ci prawidlowej i efektywnej realizacji zadan powierzonych im w ramach ponizszej umowy.
Jednoczes$nie taczne zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich ww. projektach nie moze przekraczac
276 godzin miesigcznie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWER.

Rozdzial VII
KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

I. TRYB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentéw do zlozenia pisemnych wyjasnien do
ztozonych ofert oraz wezwania do wyja$nienia lub/i uzupetnienia dokumentéw zalaczonych do oferty.

II. KRYTERIAWYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium wyboru Znaczenie
Cena catkowita (C) 50 %
Doswiadczenie (DT) 50 %

III. ZASADY OCENY OFERT WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW

1. Ocena ofert dokonywana bedzie w poszczegélnych kryteriach w nastepujacy sposéb:
a)  cena catkowita C: 0 - 50 punktéw
Punkty w kryterium, zostang obliczone wedtug wzoru:

Coni
C " nin X 50
c

4

gdzie:
G =liczba punktéw za kryterium ,cena catkowita”,
Cmin =najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert nie podlegajgcych odrzuceniu, Cy=cena

oferty badane;j.

b) doswiadczenie DT zawodowe:

Zamawiajacy bedzie przyznawat dodatkowe punkty za nastepujace doswiadczenie zawodowe:
* doswiadczenie zawodowe zwigzane z prowadzeniem kurséw w zakresie pracy zespotowej - 5
punktéw za kazdy rok do$wiadczenia, przyznawane nie wiecej niz 30 punktéw.
e posiadanie tytulu zawodowego magistra - 10 punktéw.
e posiadanie stopnia doktora - 10 punktéw.

2. Ocena Korficowa ofert zostanie obliczona jako suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert wg ponizszego wzoru:

L=C+DT

3. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium.
4. Wyniki w kryterium cena catkowita (C) zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.
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5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktéw z koncowej oceny
ofert.

6. Zamawiajacy dokona oceny ofert odrebnie dla kazdej Czesci niniejszego postepowania.
7. W przypadku, gdy dwie oferty otrzymaja taka samg liczbe punktéw, za najkorzystniejsza zostanie uznana

oferta Wykonawcy, ktéry wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, skutecznie potwierdzit
wieksze do$wiadczenie zawodowe.
Rozdziat VIII
UMOWA

Wzory uméw, jakie Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, stanowi Zataczniki 3 do niniejszego ZO.

Rozdziatl IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia, a takze
do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
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Zalacznik 1 do ZO

Formularz oferty

do postepowania na $wiadczenie ustugi wspotpracy przy opracowaniu materiatléw dla przedmiotu
Projekt Zespotowy oraz jego realizacje w wymiarze 30h dla studiéw II stopnia kierunku
Automatyka i Robotyka.

Nawigzujac do Zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu o zaméwienie prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na Swiadczenie ustugi wspélpracy przy opracowaniu materialéow dla
przedmiotu Projekt Zespotowy oraz jego realizacje w wymiarze 30h dla studiéw Il stopnia kierunku
Automatyka i Robotyka.

ja nizej podpisany(a):

(imie i nazwisko Wykonawcy)

SKEADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Zaproszeniem do sktadania ofert.

2. OSWIADCZAM, ze zapoznatem(am) sie z Zaproszeniem i uznaje sie za zwigzanego(a) okreslonymi w niej
postanowieniami i zasadami postepowania.

3.  OFERUJE wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

Czes$¢ I: CENA CALKOWITA za zlecenie .................. zt.

(stownie ztotych: ...oerveecrecrenen. )

Co przy szacowanej pracochtonnosci 10h daje .........ccecervrnene zt/h

Czes$¢ II: CENA CALKOWITA za zlecenie .........c...... zt.

(SYOWNIE ZEOLYCR: oot ———— )

Co przy szacowanej pracochtonnosci 10h daje .........ccoceevennnne, zt/h

Cze$¢ III: CENA CALKOWITA za zlecenie .......c......... zt.

(stownie ZOLYCh: cnvmsrmmmmasmmmmmmmmmsmE - )

Co przy szacowanej pracochtonnosci 35h daje .......c.ccoeueeuennen. zt/h
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4. ZOBOWIAZUJE SIE do wykonania zaméwienia w okresie 12 lutego 2018 - 15 czerwca 2018, na
podstawie uméw cywilnoprawnych.

5. AKCEPTUJE warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego.

6. UWAZAM SIE za zwigzanego(3) niniejsza ofertg przez czas wskazany w Zaproszeniu do sktadania ofert, tj. przez
okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. OSWIADCZAM, ze zapoznalem(am) si¢ ze Wzorem Umowy, zataczonym do Zaproszenia do sktadania ofert
i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy zgodne;j
z Zatgcznikiem 3 do ZO, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac¢ do:
IMNiG | NAZWISKO? suisssssinascssissmsninssannson sisssisinssssisssisasnessenaiasmessarars soavsssesennrasasosssass sosssasrossan

AATES;  iivivssmisiosinms sy sisessissssiisiessasons os nassssassnssnssasssasssemessss soses oassses snamsersresssentes vreratenssess
Telefon:

OFERTE niniejszg sktadam na ... kolejno ponumerowanych stronach, oraz dotagczam do niej
nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

a.o$wiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym, sporzadzone wg
wzoru stanowigcego zatgcznik 2 do niniejszego Z0O;

dnia 2018 roku
(podpis Wykonawcy)
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Zatacznik 2 do Z0O

adres zamieszkania Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo z Politechnikg Warszawska, PI. Politechniki
1, 00-661 Warszawa, tj:

nie posiadam powigzan migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajacymi w szczegélnosci na:

i.  uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej;
ii. posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;
iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

iv. pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy
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Zalacznik 3 do ZO

Wz6r Umowy
UMOWA ZLECENIA NF iossssvaessoisssncessasnssssssssvoce
PSP/zlecenie® ..........cccevrerruervennenn.
Zawarta W ARl e ssimimasocnssonmmon 20... r. w Warszawie pomig¢dzy Politechnikg Warszawskg —

Instytutem Sterowania i Elektroniki Przemystowej, ul. Koszykowa 75, 00-662 Warszawa NIP 525-000-
58-34
(wydzial, instytut lub inna jednostka, adres)

zwang dalej ,,Zleceniodawca” repreZentOWANG PIZEZ ........eeveeeeereereeeeeeeeeeeereereeeeeerseeseeesnenns
(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujqce upowaznienie do zawierania umow o dzieto lub zlecenia)

a
.......................................................................... PESEL ~  zamieszkala/y
(imig i nazwisko)
............................................................................................. zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”
(adres zamieszkania)
§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania z dolozeniem nalezytej
SUATORINORO ccoin 55 5 5 5 6Romies 55 5 60SGETRES o § Eavhrhaimorns » 2 scsmacsmens s + + & SsmramRORS 4 KRS o & 1 sATAAE o 3 £ 6 BS
§2
1. Zlecenie bgdzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bedzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy. *
2. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia.................... dodnia ......ccoervinennnnn
3. Zleceniobiorca za wilasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie brutto
W WYSOKOSCI .eovvveririienrannen, Zh (SHOWINIE: sisiasisinisissasrn somsnnnrnssmmnnansersanonsaans somnsmsmsss sn casmssmme cowasaness ) okreslone na
podstawie kalkulacji: stawka za a1 211 U S zt.

X szacowana liczba godzin pracy ................ooeiiiiiiiinn.n.

4. Zleceniobiorca po zakonczeniu kazdego mlesw,ca realizacji umowy jest zobowigzany do zgloszenia
liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia roboczego po
zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umewsy/czgsciowego wykonania umowy*, z potwierdzeniem
liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujgca umowe /Pan/ Pani ............ * w terminie
do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca.

6. W przypadku nieSwiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca zlozy Zleceniodawcy
o$wiadczenie o nieswiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia roboczego po zakofczeniu miesigca.

7. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek
lub fakture, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyplaty wynagrodzenia.

8. Wyplata wynagrodzenia nastapi nie pézniej niz 18 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
dostarczono rachunek lub fakture do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bedzie wyplacone jednerazewe /w miesiecznych ratach wynikajgcych =z
przepracowanej liczby godzin.*

10. W trakcie realizacji pracy objetej niniejsza umowsa Zleceniobiorca wypekaiainie wypetnia * arkusz rozliczenia
cZasu pracy.

11. :

s%uzbewej / Wynagrodzeme obejmuje wszelkle koszty poniesione przez Zlecen10b10rc¢ w zwigzku
realizacja umowy w tym koszty podrozy i koszty pobytu.*
§3
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych
Zleceniodawcy, o ktorych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia (Informacje
poufne). Za informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza sie wszelkie informacje
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dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane

przez Zleceniobiorcg w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Informacja poufng sag w szczegdlnosci wszelkie

informacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto
informacje na temat dzialalnosci Zleceniodawcy oraz jego kontrahentow i wspotpracownikow.

§4
W razie zwloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czgsci, Zleceniodawca moze umowe rozwigzaé bez
zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.

§5

1. Strony oswiadczaja, ze kwalifikujagc umowe jako umowe zlecenia, przyjmuja odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
wykonanie swych obowigzkéow wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawg do objecia Zleceniobiorcy obowigzkowymi
ubezpieczeniami spofecznymi, przyjmuje sie, ze ustalone w § 2 ust. 3 wynagrodzenie obejmuje cato$é naleznych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, rowniez te, ktore zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca ma obowiazek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego w obowigzku
opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikle z niedopetnienia tego obowigzku odpowiada
Zleceniobiorca.

§6

Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca informuje
Zleceniobiorce, ze administratorem danych, przetwarzajacym dane osobowe jest Politechnika Warszawska z siedzibg
w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane osobowe sg przetwarzane wylacznie w celu wykonania zadan administratora
danych wynikajacych z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych
przetwarzanych przez Politechnike Warszawska, a takze prawo do ich poprawiania.
§7
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za 14- dniowym wypowiedzeniem lub za porozumieniem
stron.
§8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze polubowne;j.
4. Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnigtych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§9

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zalacznik 3 do ZO

UMOWA ZLECENIA NI .cocevennnnnnnn sesvwneees Suwiaivessie
(z prawami autorskimi — zawierana w przypadku jezeli w wyniku realizacji umowy strony przewidujg powstanie utworu w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych)

Zawarta W dniu .......ccceeereieennenenn, 20... r. w Warszawie pomigdzy Politechnikg Warszawskg —
Instytutem Sterowania i Elektroniki Przemystowej, ul. Koszykowa 75, 00-662 Warszawa NIP 525-000-
58-34
(wydzial, instytut lub inna jednostka, adres)
zwang dalej ,,Zleceniodawcg” repreZentOWang PIZEZ .......ceceeeeeereereeeeereereseessesseseereeseeseesnens
(osoba posiadajqca petnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania uméw o dzieto lub zlecenia)

a
.......................................................................... PESEL ~  zamieszkata/y
(imig i nazwisko)
............................................................................................. zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorcg”
(adres zamieszkania)
§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania z dolozeniem nalezytej
STATANMOSCII ...ttt et et e e e e
§2
1. Zlecenie bedzie/nie bgdzie* wykonywane na terenie Zleceniodawcy.
2. Umowa zostala zawarta na czas oznaczony od dnia...................... (6 (s34 141 |- FO——
3. Zleceniobiorca za wilasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzeme brutto w
WYIOROS0Lssesssmsmensasan 28 (HOWHIE . cuusssiimsssmssiniisshisisiinnsssnmmarsesnesssssnnssnsaserasecenss ). okreslone na
podstawie kalkulacji: stawka za godzing ..., zk.

x szacowana maksymalna liczba godzin pracy ..............cocoviviiiiiiiiininnnnn
Wynagrodzenie to obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu przenleswma majagtkowych praw
autorskich.

4. Zleceniobiorca po zakonczeniu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowigzany do zgloszenia
liczby godzin przepracowanych w danym miesigcu w terminie do jednego dnia roboczego po
zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/czesciowego wykonania umowy*,
z potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujgca umowe /Pan/ Pani
............ * w terminie do 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesigca.

6. W przypadku nieswiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca ztozy Zleceniodawcy
o$wiadczenie o nieSwiadczeniu pracy, w terminie do jednego dnia roboczego po zakonczeniu danego
miesigca.

7. W dniu podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek
lub fakture ktoéry bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

8. Wyplata wynagrodzenia nastapi nie p6zniej niz 18 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
dostarczono rachunek lub faktur¢ do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bedzie wyplacone jednorazowo /w miesigcznych ratach wynikajgcych =z
przepracowanej liczby godzin.*

10. W trakcie realizacji pracy objgtej niniejsza umows Zleceniobiorca wypehia/nie wypelnia * arkusz rozliczenia

czasu pracy.
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/Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorce
w zwigzku z realizacjg umowy w tym koszty podrdzy i koszty pobytu. *
§3

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zleceniodawcy, o ktérych dowiedzial si¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia (Informacje

poufne). Za Informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza si¢ wszelkie informacje

dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania,

pozyskane przez Zleceniobiorcg w zwigzku z realizacja niniejszej umowy. Informacjg poufng sa w

szczegolnosei wszelkie informacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje,

prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy oraz jego kontrahentow i

wspotpracownikow.

§ 4

W razie zwloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czgéci, Zleceniodawca moze umowe

rozwigza¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.

§5

1. Strony o$wiadczajg, ze kwalifikujac umowe jako umowe zlecenia, przyjmujg odpowiedzialno$é za
prawidlowe wykonanie swych obowigzkow wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i urzedu
skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie si¢ ona podstawa do objecia Zleceniobiorcy
obowigzkowymi ubezpieczeniami spolecznymi, przyjmuje si¢, ze ustalone w § 2 ust. 3 wynagrodzenie
obejmuje cato$¢ naleznych skladek na ubezpieczenia spoteczne rowniez te, ktore zwykle finansowane
sq przez Zleceniodawceg .

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego w
obowigzku optacania skladek na ubezpieczenie spoleczne. Za skutki wynikle z niedopetnienia tego
obowigzku odpowiada Zleceniobiorca.

§6

1. Jezeli w wyniku realizacji umowy powstanie utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych, z chwilg wydania przedmiotu umowy Zleceniobiorca
przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa majatkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i
rozporzadzania w kraju i za granica, oraz zezwala na wykonywanie przez Zleceniodawce autorskiego
prawa zaleznego, do powstatych w wyniku realizacji umowy utworow.

2. Drzielo objgte niniejszg umowa, zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych jest przedmiotem praw autorskich.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust. 1 obejmuje nastepujace pola
eksploatacji: utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory moglby shuzyé publikacji utworu),
digitalizacj¢, wprowadzenie do pamigci komputera, sporzadzenie wydruku komputerowego,
zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w postaci elektronicznej,
wprowadzenie do obrotu, w tym w postaci wydawnictwa ksigzkowego, dzietowego, w tym réwniez w
formie wymiennokartkowej aktualizowanej, wydawnictwa prasowego, w formie zapisu
elektronicznego na  dowolnym no$niku, nieodplatne wypozyczenie lub  udostepnienie
zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie w catosci lub w czesei do sieci komputerowej Internet
w sposoéb umozliwiajacy transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika lgcznie
z utrwalaniem w pamigci RAM - w oryginalnej wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce wraz
z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza
jej granicami.

4. Zleceniodawca wyraza zgode na dokonywanie zmian, adaptacji lub aktualizacji utworéw oraz na
modyfikowanie, adaptowanie i tgczenie utworéw z innymi utworami, a takze na zastosowanie,
eksploatacje i zbycie takich opracowan na polach eksploatacji okreslonych w ust. 3 bez koniecznosci
uzyskiwania dodatkowej zgody.
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5. Zleceniobiorca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb
trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji ustug objetych umowg lub dysponowania
przez Zleceniodawce wytworzonymi utworami, a w
przypadku skierowania z tego tytuhu roszczen przeciwko Zleceniodawcy , Zleceniobiorca zobowigzuje
si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zleceniodawcy z
obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zleceniodawcy wynagrodzenia i poniesionych z
tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci.

§7
Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca
informuje Zleceniobiorce, ze administratorem danych, przetwarzajagcym dane osobowe jest Politechnika
Warszawska z siedzibg w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane osobowe sg przetwarzane wyltacznie w celu
wykonania zadan administratora danych wynikajacych z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo dostepu do
tre$ci swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnike Warszawska, a takze prawo do ich
poprawiania.

§8
Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron, za ....... - dniowym wypowiedzeniem lub za
porozumieniem stron.

§9

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie przepisy prawa w
szczegolnosci Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy bedg rozwigzywane w pierwszej kolejnosci na drodze
polubowne;.

4. Do rozstrzygania spor6w nierozwigzanych na drodze polubownej wilasciwym sadem jest sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

* wybraé wlasciwe
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