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1 Wstep

Open Office jest pakietem aplikacji biurowych, waskktorego wchodg

e Program do tworzenia baz danych — Base
Arkusz kalkulacyjny - Calc
Edytor grafiki - Draw
Edytor prezentacji - Impress
Edytor wzorow matematycznych - Math
Procesor tekstu — Writer

e Inne.
Pakiet ten jest odpowiednikiem popularnego pakiditrosoft Office z jeda zasadnicg réznica —
mozna go stosowalegalnie bezzadnych optat w domach, firmach, gdach i szkotach. Ponadto
mozna roéwnie pobra& jego kod zrédtowy. Program jest daginy na wielu platformach
sprztowych i systemach operacyjnych,eaizy innymi dla systeméw z rodziny Microsoft Windows
oraz Linux.
Pakiet Open Office jest prawie (niestety nie zawazd00%) kompatybilny z pakietem firmy
Microsoft, czyli pliki utworzone w jednym powinnyyb odczytywane przez drugi. Jako plik
wymiany naley uzywaé formatu firmy Microsoft, czyli w aplikacjach Opédbiffice naley zapis&
plik w formacie Microsoft, XLS dla arkusza kalkujgeego, DOC dla procesora tekstu itp..
Wigcej informacji o pakiecie mma znalé¢ na stroniehttp://pl.openoffice.org/Aplikacje mazna
rowniez pobra ze stronyhttp://www.ux.pl

1.1 Wykorzystanie formatu PDF do drukowania dokumatow

Pliki procesorow tekstu magmiet niestety inny wygid na drugim komputerze. Me to by
Zwigzane np. z wykorzystywaniem adych wersji tego samego programu, albo choamaych
ustawigéd drukarki. Jeeli jeden komputer wykorzystujemy do utworzenia uwlolentu i
sformatowania go z zgodnie ze swoimi upodobaniandirugi do wydruku, to w rezultacie wydruk
moze sk rozni¢ od zamierzonego i €& pracy zostanie stracona. W takiej sytuacjizneo st
postwzy¢ formatem PDF (ang. Portable Document Format) jedaym komputerze przygotowany
plik zapisujemy do pliku pdf, a na drugim drukujen@zytnikiem plikéw pdf jest np. program
Adobe Reader, udaginiany za darmo przez figrAdobe. Pliki w tym formacie zachowyvyglad
niezalenie od komputera. Natg zauway¢, ze w wigkszaci przypadkdédw darmoweasczytniki
plikow pdf, natomiast ich edytory ptatne.

Aby zapisé plik w formacie pdf mena postay¢ sii darmowym programem PDFCreator
(http://www.pdfforge.ory) Podczas instalacji program dodaje naWwukark; o nazwie PDFCreator.
Jezeli jakis plik np. procesora tekstu ma doyapisany do formatu PDF, to nafew danym
programie wydrukow@go na tej ,pseudodrukarce” zapistijplik wynikowy na dysku. Powstaty
plik mozna przeni& na inny komputer, a ngginie wykorzystuic Adobe Reader wydrukowa
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2 Arkusz kalkulacyjny — Calc

Arkusz kalkulacyjny jest to program do przedstawaemsianych, najegciej liczbowych, w postaci
dwzych tabel dwuwymiarowych. Ponadto pozwala na autgeaas obroble tych tabel, np.
obliczaniesrednich, tworzenie wykresow itp.

2.1 Wprowadzanie danych

Po uruchomieniu programu Calc pojaw¢ skno, ktorego gtéwam czes¢ stanows komoérki tabeli.
Kazdy wiersz ma swoj numer, od 1 do 65536, kolumnypméist § ponumerowane w nagtujacy
sposob: A, B, C, ... Z, AA, AB, ..., IV. (w sumib6 kolumn). Pomedzy komorkami mgemy
przechodzi wykorzystuapc myszk lub klawisze kierunkowe: gora, dot, lewo i pravia. i

& Bez tytutul - OpenOffice. ux. pl Calc

= Edwcia  Widok  Wskaw  Format  Marzedzia Dane  Ekstra Okno  Pomoc
3 vl fw = = |3
A | B | C | D | E F @l
1 b b
i 1 2
3 s 39
4
5 W
N"\.lfll.rlccuszl £ arkuszz { arkuszs u< * I
Arkusz 113 || Domyélnie 100%: STD &3 SUma=3z

Rysunek 1: Wprowadzanie danych

Aby wprowadz¢ wartas¢ do komorki, najpierw trzeba wyhralara komorke, a nasfpnie wpisa
tekst. Po zakfczeniu wpisywania naly wcismé¢ Enter. Program wowczas rozpozna, jakiego typu
tekst zostat wpisany: liczba, data, formuta, telst i sformatuje go zgodnie z ustawieniami (np.
liczbe wyrowna do lewej). Aby poprawiwpisany wczéniej tekst, nalgy ustawt sic na komorce |
wcism¢ klawisz F2. Po zak@zeniu edycji znowu naty wcismé Enter na potwierdzenie zmian,
ewentualnie klawisz Esc, aby anul@aaniany i przywroat wezeniejsz wartasé.

Jezeli wpiszemy tekst typu 11-5, wowczas program zamgo na dat i wyswietli w postaci
11.05.2007. Aby tego unikt nalery wpisywany tekst poprzedziznakiem ' (apostrof). Wéwczas
wpisana warté zawsze bdzie traktowana jako tekst.

2.2 Proste funkcje pisane z klawiatury

Oprocz wprowadzania danychzytkownik maze wpis& formuty, ktére lkda wyliczaly inne
wartcsci. Kazda formuta zaczyna giod znaku =, po ktdérym jest wzor danej formuty. Ny
wyliczy¢ wynik dziatania 345/23 natg wpisa& w dar komorke =345/23. Formuty mag by¢
bardziej rozbudowane, mggawierd nawiasy oraz wiele funkcji wbudowanych, takich fakkcje
trygonometryczne, np. =SIN(30). Wynik tej funkcjione by jednak inny od oczekiwanej (0,5),
poniewa katy nalezy podaw& w radianach. Aby zamiehistopnie na radiany mna zamienié
mnazac stopnie przekl/180, czyli =SIN(30*3,1415/180).

W formutach oprécz liczb mma wykorzystywa wartaci z innych komoérek. Aby w formule
wykorzyst& wartas¢ innej komorki, naley wpisa jej adres w postaci KolumnaWiersz. Np. aby
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wyliczy¢ wartas¢ funkcji y=x?, gdzie x jest przechowywane w komoérce o adresigtdinaley
wpisa& =A1*Al (albo =A1"2).

Zamiast wpisywa adresy komorek z klawiatury, mma w trakcie wpisywania formuty zy¢
klawiszy kierunkowych (strzatki gora, doét itp.). @¢asie przesuwaniagspo komoérkach arkuszu,
tekst formuly ldzie st zmieniat dynamicznie. Po ustawieniu wdavej komorki naley
kontynuow@& wpisywanie formuty (np. moma wcisn¢ klawisz +) lub te zakaczy¢ jej
wpisywanie wciskajc Enter. Opisany sposob dziata tylko w czasie wpidz@nia nowej formuty,
w przypadku edycji mma wy¢ myszki — w trakcie edycji natg wskaza inna komorke i wcismgé
lewy przycisk myszki.

| L3 [T

Rysunek 2: Wprowadzanie prostej formuty

Bardziej ztazone formuty mana wstawiéd poprzez Kreatora funkcji, opisanego w dalszejsciz
instrukciji.

2.3 Zaznaczanie komorek

Aby zaznacz§ kilkka komorek za pomacmyszki, naley wcismé lewy klawisz myszki na jednej
komoérce i w dalszym egu trzymajc wcisnigty przycisk przeswt myszlke zaznaczagc
prostokitny obszar komérek. W ten sposob aemy zaznaczy jeden prostony obszar, aby
zaznaczy kilka takich obszarow na raz, to &y kolejny naley zaznaczé& przytrzymujc
jednoczénie klawisz Citrl.

A [ B | C | D |

bt I I o e )

Rysunek 3: Zaznaczanie niggiego obszaru

Dla komérek wchodcych w sklad zaznaczonego obszaruzmaogrupowo wprowadgizmiany
formatu, np wyglidu (oméwione w nagpnym rozdziale), mamna je réwnie skopiowa (Ctrl+C)

lub wycia¢ (Ctrl+X), aby potem wkléi je w inne miejsce (Ctrl+V).

Jezeli zaznaczymy dwie komorki obok siebie, i jednawmsam wartas¢ 1, a druga wartg 2, to
mozemy automatycznie ,rozggjmna¢” numeracg do nasgpnych komoérek. W tym celu néig
myszky wskazé maly kwadracik w prawym dolnym rogu zaznaczenigjsmé lewy przycisk
myszki i przecigna¢ zaznaczenie na @kszy obszar. Po zwolnieniu przycisku myszki komorki
zostam wypetnione kolejnymi warteiami. W ten sposob nioa réwnie numerowa z przyrostem
wiekszy niz 1 — dwie wartéci startowe musgby¢ rézne o ten przyrost. Ponadto w ten sam sposéb
maozna nadawakolejne wartéci datom.
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Rysunek 4. ,Rozgganie” numeracji

2.4 Sortowanie danych

Aby posortowd dane nalgy najpierw je zaznaczZy a nasipnie wybr& z menu polecenie
Dane- Sortuj... . Na wywietlonym oknie na zaktadce Kryteria sortowaniaemalwybrat kolumrg

Z zaznaczonego obszaru, wedtug ktokgjzie przebiegasortowanie, a na drugiej zaktadcezma
ustawt dodatkowe parametry operacji sortowania, takie yakgkdnienie wielkdci liter, czy
zakres zawiera nagtowek itp. Trzeba paadi, ze sortowanie dotyczy wierszy w zaznaczonym
obszarze, a nie wszystkich wybranych komaorek.

W przypadku sortowania nale uwazat, zeby zmiana kolejniei jednej kolumny nie zmienita
sensu catej tabeli. deli ma by posortowana c¢#&é tabele — dane znajdige s¢ w kilku
kolumnach, wowczas nate jako zakres weégiowy zaznaczy te kolumny, ustawi sortowanie
wedtug odpowiedniej kolumny, a program zmieni koté¢ nie tylko danych w tej komorce, ale
catych wierszy co daje prawidtowy efekt.

|

WIS
ki “§ [Kryteria sortowania |Opcje
Plik. Edycia  Widok ‘Wskaw Format  Marzedzia  Dan B

Sartuj wedhug

|BL:C4 ¥ fm B = |04 . & Rosnaco

o o~
= ) Malejgon

Nastepnie wedtug
(%) Rosnaro

|- nigzdefiniowane -

w
1) Malejaco

faV I oS I e 0 N P

|- nigzdefiniowans -

QF J [ Anuluj ] [ Pomoc ] [ Ustawignia domysine

Rysunek 5: Sortowanie
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2.5 Formatowanie komorki

Proste formatowanie komorek, takie jak pogrubieckeionki, mana przeprowadzi poprzez
przyciski znajdujce s¢ na pasku natzzi.

Formatowanie

-
) [ Sjjc @B U brgrne E& 0O-9-4-

Rysunek 6: Pasek nazi - Formatowanie

Aby dokond bardziej skomplikowane formatowanie komorki luligy komorek, naley wybrat z
menu Format. Komérki. Pojawi st wéwczas okno dialogowe z kilkoma zaktadkami,poprztdre
mozna edytowa wyglad komorki.

Dokfadniej zostanie tu oméwiona jedynie zakladkawadzie, ktéra umgiwia ustalenie krawdzi
otaczagcych dany obszar oraz znajalcych s¢ wewmtrz obszaru. Aby ustawilini¢ dla dowolnej
krawedzi, to na rysunku przedstawiaym rozmieszczenie kraazi (po lewej stronie okna) néie
najpierw wskazaja myszlky, a nastpnie wybra z listy wyghd tej kravedzi. Nalery zauwayc¢, ze
w czasie wskazywania kradzi klikniccie na srodku jednej mee spowodowa zaznaczenie
rowniez drugiej, prostopadtej do danej kredzi. Aby tego unika¢ naley wskazywa punkt nie
bedacy przecgciem dwoch krawdzi.

Atrybuty komorek g|
Liczbry | Czcionka | Efekty czcionki | ‘Whyrdwnanie Krawedzie Tho | ©chrona komdrek
Rozmieszczenie lini Linia Odstep od zawartosci
Doy slnie Sk 0 lewei 0,%6mm  *
- Brak - S
D El EE D e Do prawej 0,35rnmm
— —005pt
stawienia indywidualne
0,50 pt Od gary 0,35mm
1,00 pt

2,50 pt od dDI'LI 0,35mm

4

— 00 Pt Svnchronizu
kolor
M zarrmy A
Sty cienia
Pozycia
Ol ool 1,76rmm B szary
[ K ] [ Anuluj ] [ Pomoc ] [ Ustawienia domysine ]

Rysunek 7: Zaktadka do ustawiania formatu krdmv komorek
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2.6 Wstawianie funkcji wbudowanych

Program Calc posiada wiele funkcji wbudowanych,r&tdnazna wykorzystd w formutach.
Przyktadami takich funkcji & obliczanie sredniej, obliczanie odchylenia standardowego,
wyszukiwania wartéci minimalnej ladz maksymalnej, i wiele innych. Forneukawierajca taka
funkcje mazna wpisé z klawiatury, ale dio tatwiej jest uy¢ do tego Kreatora funkcji. W tym celu
po wskazaniu komorki, w ktorejetizie wpisana formuta nalg wywotat z menu polecenie
Wstaw- Funkcja... . Nagpnie na oknie naiy odszuka dary funkcje. Funkcje zebraneasv kilka
grup: Matematyka, Statystyka itp., co utatwia wysanie danej funkcji. Nagpnie naley wcism¢
przycisk Dalej.

Kreator funkcji El

Funkcje | Struktura wyriik. Furkeii |

Kateqgoria SREDNIA
Statystyhka w SREDMIAL liczba 1; liczba 2 .., )
Funkcja

ROZKEAD, GAMMA, ODW A
ROZKLAD, HIPER.GECM
ROZKLADLIN, GAMMA
ROZKEAD.LOG
ROZKEAD.LOG, ODW

ROZKLAD, MORMALMNY

ROZKLAD NORMALMNY, ODW
ROZKEAD NORMALMNY, S
ROZKEAD, MORMALMY, 5, ODW
ROZKLAD.POISSON

ROZELAD,T Formuta Wiwnik, |Btgd:520
ROZKEAD, T, ODW =

Zwraca srednig 2 prabki,

ROZELAD,WEIBLLL = A
SKOSMNOSE
W
St
[ ] Macierz [ Parmoc ] [ Anuluj ] [ Dalej == ] [ Ik

Rysunek 8: Kreator funkcji, krok 1 - wybor funkciji

W zaleznosci od wybranej funkcji zmieni siwyglad okienka, ktOre terazedzie zawierato pola do
gdycji dla kolejnych argumentdéw funkcji, e w zalenosci od funkcji, np. po wybraniu funkcji
SREDNIA nalezy poda& wartasci, dla ktorych kdzie wyliczonarednia arytmetyczn

Tomasz Zdun 7



Wybrane zagadnienia zytkowania pakietu Open Office w wersji 2.3 8

Kreator funkcji

Funkcje | Struktura SREDNIA whyvriik Funkeii (55,67
Kategoria - Zwraca srednig 2 probki,
|Statystyka v |
Biiiktis liczba 1{wymagany
ROZKLAD.GAMMA.ODW A LI:;IEI?Q l,tlllcillzuaeln: ?, v bood 1 do 30 liczhovewch argurentdw, reprezentujgoych
ROZKLAD.HIPERGECM 3 R HEREIREN:
ROZEEAD,LIM, GAMMA G | r— I Y
liczba 1 1186 . g
ROZkLAD, LTS it |_ |
ROZKEAD.LOG, ODW liczha 2 | |
ROZEEAD  MORMALMY i :
ROZKEAD, NORMALNY, 0D liczba 3 | |
ROZkLAD MORMALMNY . S ) ]
ROZKLAD NORMALNY,5.0DW liczbia £ ! |@ v
ROZELAD, POTSSON
ROZKLAD.T Formuta wynik 55,67
ROZEEAD, T, QD = = PR
ROZFtﬁ.[}.WEIBULL _SREDNIM 2y
SEOERMOSC
SREDNIA E
: v
[] Macierz [ Pormoc ] [ Anuluj ] [ <« Wsherz ] Dalej =

Rysunek 9: Kreator funkciji, krok 2 - okienie argumentow funkciji

Czesto wartdci te keda juz wpisane na arkuszu do pewnych komoérek, ayagatem podazakresy

tych komorek. W tym celu natg wcismgé przycisk znajduacy sk po prawej strony pola
edycyjnego dla danego parametru funkcji. Wéwczasrdo zostanie pomniejszone, atkownik
myszky maze zaznaczy komorki, ktore kda stanowt wejscie dla danej funkcji. Po zaznaczeniu
obszaru naley ponownie wcisa¢ przycisk z prawej strony kontrolki.

I

1

z

3

4

g

&

7 :

a Kreator, funkcjii - SREDMIA( liczba 15 ... ) g
@ | | e |
10

11

Rysunek 10: Definiowanie zakresu dla argumentudunk

Jezeli obszar tabeli jest niegtly, to kolejne podobszary nale oddziel& srednikiem, np.:
Al:A10;B1B10.

Mozna rownie zagniedza¢ funkcje jedna w drugiej, tzn wynik jednej funkajioze by wejsciem
do drugiej. W tym celu po wybraniu jednej funkcjzp danym parametrze nalewcism¢ przycisk
znajduacy sk z lewej strony kontrolki. Nagpnie naley wybrat nowa funkcjg, wcisraé
przycisk Dalej i wprowadzi parametry danej funkcji. Aby teraz powrédo funkcji nadrzdnej,
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nalezy na oknie wybré& zaktadk struktura, ktora zawiera graficzna reprezertachematu formuty
I wybra¢ odpowiedn funkcge.

Kreator funkcji

(Einkcie 'Struktura | SREDMIA wivrik Funbcii 161,14
Et.r.ulfl_iera Iwiraca sredniz z probki,
.,, Al liczba 1{wmrnaganyy)
B =5 man .
= i Liczba 1, liczba 2, .., tood 1 do 30 liczhoweych argumentdw, reprezentujgcych
® Al proble populacii.
liczba 1 |81:86 Z M
liczhia 2 |MAx(1:A6) ]
liczba 3 EJ
liczba 4 W
Formuta wyrik [61,14
B EDNIALAL A MANT AL AGY) A
v
[ Macierz [ Pomoc ] [ Anuluj ] Visters [ Dalej == ] [ (=4

Rysunek 11: Kreator funkcji, struktura funkcji zegdzonych

Po zakaczeniu tworzenia formuty natg wcism¢ przycisk OK.
Aby ponownie edytowa formuk, naley zaznacz§ myszky komorke, w ktorej jest formuta i
ponownie wybré polecenie Wstaw Funkcja... .

2.7 Operacje na macierzach

Osobnego omdwienia wymagdpnkcje operujce na macierzach.

Macierz dwuwymiarowa jest to prostgha tablica danych nazwanych elementami lub
wspotczynnikami, pogrupowanych w wiersze i kolummyjacierz kwadratowa ma tyle samo
wierszy co i kolumn. Mogiby¢ rowniez macierze kolumnowe — wektory, ktére mggdna kolumne

i wiele wierszy. Przyktad macierzy:

1 2 -1
5 3 4
3 -4 2

Na macierzach wykonywanych jest szereg operacjgmatycznych, takich jak maenie macierzy,
odwracanie macierzy i inne. Macierz mdpardzo due zastosowanie w matematyce, np. do
rozwiazywania uktadu rownaliniowych, wykracza to jednak poza tematytkego laboratorium. Na
zagciach omodwione zostanie tylko sposoOb wstawianiakdjinich dotycacych, natomiast
znaczenie tych funkcji i odpowiednie wzory matensahe zostan przedstawione na wykitadzie z
Matematyki.

Cze$¢ operacji na macierzach w wynikuztelaje macierz, co wymaga innego pddeg do
wstawiania funkcji. Zilustrowane togizie na przyktadzie wyznaczanie macierzy odwrothe]
macierzy o wymiarze 3 wiersze i 3 kolumny, takiak jpowyej. Przed przygpieniem do

Tomasz Zdun 9
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wstawiania funkcji naley wyznaczy wymiar macierz wynikowej — liczb kolumn i wierszy.
Operacja odwracania dotyczy tylko macierzy kwadsgth, a macierz odwrotna ma taki sam
wymiar co macierz odwracana, czyli w tym przypatiu3x3. Nastpnie naley zaznaczy obszar

o takim samym wymiarze na macierz wynikpna arkuszu i wybkaz menu Wstaw: Funkcja... .
Na oknie kreatora funkcji w grupie Macierz jest Koja MACIERZ.ODW, kt6y trzeba wybré.
Dalej w kolejnym oknie dialogowym nafg wskazé zakres danychzréodiowych — macierz
odwracan (wymiar 3x3), upewrd si¢, ze w lewym dolnym rogu jest zaznaczona opcja Madierz
wcism¢ OK.

[ =
5
Pl Edwcja Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Dane Ekstra Okno  Pomoc
| 2 [=taciErz. oo N
A | B | c |
1 1 2 -1
> 5 3 Pl Kreator funkcji
3 3 -4 @ ; — ; o ,7
7 |Funkcje ..ﬁ'f'.'L.'!?t..u.r.‘?... MACIERZ. DY vk Funkcii 10,4
5 Kategoria o Zwraca odwroknose macierzy,
L Macierz |
= | i
- FrifkeA IMacierz{iwymagany)
g | CZESTOSC 1 IMacierz, ktdra zostanie odwrdcona,
10 | JEDM. MACIERZY
1 ' Macierz | £ | |G
12 |
13 | REGE=P'YW
14 REGLINP
15 | REGLIM'W i
T T SUMA, ILOCEYVMOMN
— + SUMA =2 .M. 2
17 | SUMB,%2.P.Y2 Formuta wiyrik (0,4
18 SUMA MY . 2 ger———————r -
0 | measiioly o |=MACIERZ. oD FYBTEE) ~
20 I WY ZNACZMIK, MACIERZY
Z1 .
2 | L =
= ] Mari -
d \P-rkuszl sArkusz2  Arkusz3 il St [ Fnlls ] [ Al ] [ SEMeoee ] i

Rysunek 12: Wstawianie funkcji wyznageaj macierz odwrotp

Jezeli wszystko poszto dobrze, to w zaznaczonym olaszarkusza zostanie wpisana macierz
odwrotna:

0,4 0 0,2
0,04 0,09 -0,16
-0,53 0,18 -0,13
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2.8 Adresy wzg¢dne i bezwzgédne

Rdéznica pome¢dzy adresami wzgtinymi a bezwzgldnymi kedzie wyj&niona na przykladzie. Jest
jedna kolumna wartei, a druga kolumna ma zawiérdormuty odnoszce s¢ do wartdci z
pierwszej kolumny, np. sin(x). Wypetienie drugi@lumny wartédciami mana przeprowadziw
nastpujacy sposob: w pierwaz komorke drugiej kolumny naley wpisa& wiasciwa formutke:
=sin(Al). Nastpnie ta komork nalery skopiow& na pozostate komorki drugiej kolumny. Jak
mozna zauway¢, adresy komérek wygbujace w formule zostanautomatycznie zmienione na A2,
A3 itd., a kolumna drugachzie zawierata wkxiwe wartgci.

A | B |
1 0 0
2 009 0,09
3 017 0,17
4 02 026
5 035 0,34
6 0 44=SIN(AE)

Rysunek 13: Formuta z adresem wdglym

W omoéwionym przypadku mamy do czynienia z adresaxnglednymi — dotycz one adresu
komorki oddalonej od danej komorki o dlevierszy i kolumn. W przypadku kopiowania zostan
one automatycznie zmienione, co jak wide przyktadzie jest bardzo pomocne. Przy przemiasze
adresy pozostanniezmienione, co fejest stuszne, bo wyniki ndemy przeni& do nowej
kolumny bez zmiany formuty.

Zmienmy teraz wzér na A*sin(x), gdzie waktodla A kxdzie znajdowé sig w innej komorce, np.
C1l. Umaliwi to w szybki sposéb zmianamplitudy funkcji bez konieczioi modyfikowania
wszystkich wzoréw. Formuta wpisana w pieraysomorke kolumny drugiej bdzie miata teraz
wyglad =C1*sin(Al). Jeeli ja przekopiujemy do kolejnych komorek, to oprécz zamyidd1l na A2
itp. zostanie zmieniony adres C1 na C2, C3 ...wapm przypadku jest dziataniem nieqadanym.
Aby tego unikaé¢ nalezy w adresie #y¢ symbolu $ przed wierszem lub/i kolumrczyli formuta
powinna mi€ wyglad: =$C$1*sin(Al). Znaczek $ przed numerem wierszikmy moéwi aplikacji,
zeby nie zmieni@numeru wiersza/kolumn przy kopiowaniu.

A | B | c |
1 1] 0 ﬂ
2 009 044
3 o7 057
4 026 1249
5 035 1,71
6 0,44=5C51"SIN(AE)

Rysunek 14: Formuta z adresem wdglym oraz bezwzglnym

W tym przypadku mamy do czynienia z adresem bezwngim. Znaczek $ me postawiony b§
przed numerem wiersz — wéwczas wiergdaie niezmieniany, przed nagvikolumny — kolumna
bedzie niezmieniana,ddlz przed wierszem i przed koluma wowczas ani wiersz, ani kolumna nie
beda zmieniane.
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2.9 Wykresy

Aby wstawt wykres, naley wywotat funkcje Wstaw— Wykres.... Uruchomi gsiwowczas Kreator
wykreséw, ktéry utatwi zdefiniowanie nieginych parametrow. W pierwszym kroku nale
wybraé typ wykresu. Dospne & migdzy innymi liniowy (dane tylko dla osi y, $ox jest
numerowana kolejno dla kdej wartéci) oraz punktowy (dane dla osi x oraz dla osi y).

Kreator, wykresow E|
Kroki Wybierz typ wykresu
1. Typ wykresu |:_| Kolurnnoey . "

|__ Shupkioey: = )
2, Zakres danych & Kotowy . "a
3. Seria danych b warstwavry e

Tylkio linie
Lin

4, Elementy wykresu E et _— N .

@ Siet [] Sortuj wg wartosc ¥
|l Gietdoey
I{,iil Kalumnowo-liniowsy

[ Dalej == ] [ Ubwdrz l [ Anuluj

Rysunek 15: Kreator wykresow, krok 1 - typ wykresu

Jezeli chcemy przedstawiwykres funkcji A*sin(x) dla wartéci wyznaczonych w poprzednim
rozdziale, to naley wybrat typ punktowy i pasary wytkownikowi podtyp. W nagpnym kroku
naleey wybrat zakres danych wajiowych, czyli trzeba zaznaczyvtasciwy obszar na arkuszy w
sposOb podobny, jak dla Kreatora funkcji. Po wyhramakresu naley w tym samym kroku
skontrolow& pozostate parametry, w szczega@kioopcg pierwsza kolumna/wiersz jako etykieta, a
dopiero péniej mazna przej¢ dalej.
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Kreator, wykresow

X]

Kroki Wybierz zakres danych

Zakres danych
|$arkusz2 $0g1:4B420 | @]

1. Twp wykresu

?, Zakres danvch

() Seria danych w wierszach

(%) Seria danych w kolumnach

3. Seria danvch

4, Elementy wykresu
Pierwszy wiersz jako etykieta
[]Pierwsza kolumna jako ebviieta)

[ << Wstecz ] [ Dalej == ] [ bwdrz l [ Anuluj

Rysunek 16: Kreator wykreséw, krok 2 -zakres danych

W tym momencie program Wwietla wykres, co utatwia dostosowywanie wykresu sswoich
potrzeb. W nagpnym kroku mana doda kolejne serie danych, czyli mea namalowé kolejm
funkcje (np. cos(x)) na tym samym wykresie. Aby to ztobalery wcismé przycisk Dodaj i
zdefiniow& zakresy dla danych x oraz y.

Kreator wykresow [z

Kroki Dostosuj zakresy danych dla poszczegdlnych serii danych

1. Typ wykresu §ri anych Zakresy danych

2. Zakres danych cos(x) Shrkusz2 SAG2EAS2
Warkosc ¥ $arkuszz, $B$2: $642

3. Seria danych

4, Elementy wykresu
Zakres dla Warkosci x

| $arkusz2 $0$2:$A520 | @]

[ Diodaj ] Ebvkiety danych

[ Lsurd ] E] | $Arkuszz $C§1 | @]

[ << Wstecz ] [ Dalej == ] [ LIbvwiirz ] [ Anuluj ]

Rysunek 17: Kreator wykresow, krok 3 - seria danych

W ostatnim kroku mizna poda tytut wykresu, nazwy osi czy okile¢ sposob wiwietlania
legendy.

Tomasz Zdun 13
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Kreator, wykresow rg|
Kroki Wybierz tytuly, legende i ustawienia siatki
; Whawietl legend
1, Typ wykresu Tkt |Funk1:]e krygonometryczne | [] iy QEnde
. {} Lewo
2, Zakres danvch Podbybt |5|n i cos | 5 L
p Prawo
3. Seria danych D5 3 |>< |
. () Gora
4, Elementy wykresu QY |Fl{x]| | )
| O ot

vswiet| siatki
[Josx 08 ¥

T

Rysunek 18: Kreator wykreséw, krok 3 - elementyegyk

Po wstawieniu wykresu program pozostaje w trybigcgdnvykresu. Aby z niego wyf nalery
klikna¢ dowolra komorke na arkuszu — zmienigivtedy ramka otaczaga obszar wykresu. Aby z
powrotem wej¢ do trybu edycji naley dwukrotnie klikra¢ myszlg na obszarze wykresu.

W trybie edycji maemy np. dostosowéskolor linii kreslacej wykres funkcji do naszych potrzeb. W
tym celu naley klikna¢ lewym przyciskiem myszki ligi wykresu i z menu podcznego wybré&
pozyckg Wiasciwosci obiektu.

| — ] u

Funkcje trygonometryczne
sin i cos

05 Wit asciwosc abiekku, ..
n 0E Rozmieszczenie 3
=
. 0.4 @-5 Typ wvkresy, ..
Zakresy danych...
0.2 sarEsy dany
A W t e
o oo wEnij
o 20 40 B £ Kopidj
% BE ke
| | n n

Rysunek 19:Zaznaczanie elementu wykresu w celungnrvigghdu
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Nastpnie na oknie dialogowym zatytutowanym Seria ohiektozna ustawd wiele cech wykresu.
W podobny sposéb moa dostosowywa pozostate elemnty wwietlane na obszarze wykresu:
osie, legendy, linie siatki itp. - nale wskazgé myszlky odpowiedni element wykresu, wcign
prawy przycisk myszki i menu paghznego wybré polecenie Wiéciwosci obiektu.

Seria danych E|
Linia |Znaki | Efekty czcionki | Ekykiety damych || Skakwstyka || Opcje
Wt asciveosc linii Tkona

Styl | Wybierz,,,

= N 0,000m

Kolor

- 3 0,00cm

Szeroknsd

0,00cm s

Przezroczyskosc

0% S

[ (8] 4 ] [ anuluj ] [ Paomoc ] [ skawienia donyslne ]

Rysunek 20: Modyfikowanie wygladu elementow wykresu

Aby zmient serie danych (dodausungé) nalezy w trybie edycji wykresu z menu padznego
wybraé polecenie zakresy danych, a rasie na takim samym oknie. jak przy tworzeniu wykre
ustawt odpowiednie zakresy.

2.10 Import danych z pliku tekstowego

Moze sk zdarzy, ze do arkusza kalkulacyjnego trzeba zaimportodane z pliku tekstowego w
celu obrébki wynikéw (wyliczenidredniej, sporzdzenia wykresu itp.). Mdiwe jest to tylko, gdy
dane zawarte w pliku tekstowym sv jakiejs uporadkowanej postaci, czyli kada wart@¢ jest
oddzielona poprzez znak - separator, liczba damyeherszach jest taka sama itp.

GALEZI E
L10a M k411 Joa412 7,050 93, 250 417,00 1400
T2a Joadl2 Joa2l2 0, 850 46, 000 -8, 20 350

L10la Joa212 Koz212 7,050 23,250 217,00 1400
L101b Joa222 Koz212 7,050 23,250 217,00 1400

Aby zaimportowa taki plik w programie Calc natg z menu wybré polecenie Wstaw Arkusz z
pliku. Nastpnie po wskazaniu plikarodtowego nalgy ustawé na oknie dialogowym parametry
importu:

- czy dane oddzielone poprzez separator, czytkazda kolumna ma okiona szerokéé

- separator (np. spacja, tabulatwednik lub inny, dowolny)
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- traktowanie kilku separatoréw jako jeden (np. kidigacji traktowa jako jedra)

Na dole tego okna pojawiagsszybki podgid wyniku wprowadzanych ustawigeco utatwia prag
Jezeli zaznaczono stat szeroké¢ kolumn, to w czsci szybkiego podgdu naley ustawé
szeroka@c¢ kolumn.

Import tekstu - [ plik. txt] E|
Imporkuj
. p Ok
Zestaw znakdw Europa Srodkowa (wWindows-12500%50Lakin 20w
Od wigrsza 1 S
Opcie szparators
() Stata szerokost
(%) Rozdzielany
Tabulator [ ] Przecinek []1inne
] Srednik Spacja
Geal separatory: Separator tekstu " v
Pala
|StandardoystandardowstandardowstandardowstandardodstandardodStandardo Py
1 [GALEZIE
2 |[Ll0a Mik411l Joad4lz 7,.0E0 Q93,250 41700 1400
3 |TZa Joad4lz Joaklz 0,850 45 000 -8, k0 2E0
4 L10la JoaZlZ FozElZz 7,080 z3,E50 z17.00 1400
5 L1001k Joafzz Fozklz 7,050 z3,250 z17.00 1400
w
L b

Rysunek 21: Ustawienia dla operacji importu teksfliku

Po kliknigciu OK pojawi s¢ jeszcze pytanie, czy nowy arkusz z plikiem ma wgtawiony przed
czy za bieacym arkuszem.

2.10.1 Problem separatora g#ci dziesktne]

W zaleznosci od ustawié systemu separatoremeéezi dziesetnej jest przecinek lub kropka - w
Polsce standardem jest przecinekzellew systemie separatorem jest przecinek, a wupjést
kropka, to Calc standardowo potraktuje glavarta¢ jak dat. Dlatego te przed importem naky
sprawdzé, czy w pliku tekstowym tejest ustawiony przecinek jako separatogsce dziesetnej.
Jezeli nie, to w pliku nalgy zamient wszystkie kropki na przecinki. W ekszaci edytorow
tekstu, np. w Notatniku, jest funkcja Edycj@amien, ktéra umaliwi automatyczia zmiarg
znakow.
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