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1. WPROWADZENIE

Wydziat Elektryczny Politechniki Warszawskiej od blisko 100 lat wypetnia swojg misje akademicka
prowadzac ksztafcenie i prace naukowo — badawcze w dyscyplinie elektrotechnika, a od kilkunastu lat
rowniez w dyscyplinach automatyka i robotyka oraz informatyka. Pod wzgledem liczby studentéw
i pracownikoéw Wydziat Elektryczny jest jednym z wiekszych wydziatéw Politechniki Warszawskiej.

Strukture organizacyjng Wydziatu tworza 4 instytuty:

1. Instytut Elektroenergetyki

2. Instytut Elektrotechniki Teoretycznej i Systemdéw Informacyjno-Pomiarowych

3. Instytut Maszyn Elektrycznych

4. Instytut Sterowania i Elektroniki Przemystowej

W ramach instytutéw funkcjonuje 13 zaktadéw dydaktycznych.

Na Wydziale jest zatrudnionych blisko 160 nauczycieli akademickich, z czego ok. 25% to pracownicy
samodzielni, oraz ok. 100 pracownikdéw naukowo-technicznych, administracji i obstugi gmachow.

Wydziat prowadzi ksztatcenie na 3 kierunkach: Elektrotechnika, Automatyka i Robotyka oraz
Informatyka, na 3 poziomach: studia | stopnia (inzynierskie), Il stopnia (magisterskie) i Il stopnia
(doktoranckie), w trybie studidw stacjonarnych i niestacjonarnych, w tym rdowniez studia w jezyku
angielskim. Uzupetnieniem oferty dydaktycznej Wydziatu sg liczne studia podyplomowe.

Liczba oséb uczestniczgcych w zajeciach prowadzonych na Wydziale Elektrycznym (studenci, doktoranci,
stuchacze studiéw podyplomowych) przekracza 3000.

Dziatalnos¢ naukowo-badawcza jest intensywnie rozwijana zaréwno w dyscyplinie elektrotechnika jak
i automatyka i robotyka oraz informatyka. W ocenie parametrycznej jednostek naukowych Wydziat
Elektryczny zostat zaliczony do kategorii A. Wydziat posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora
i doktora habilitowanego w dyscyplinie elektrotechnika oraz automatyka i robotyka i stopnia doktora
w dyscyplinie informatyka.

Baze lokalowg Wydziatu stanowig pomieszczenia usytuowane w 5 gmachach na terenie Kampusu
Gtéwnego Politechniki Warszawskiej. Na baze lokalowg sktadajg sie: sale wyktadowe i ¢wiczeniowe,
laboratoria dydaktyczne i badawcze, pracownie komputerowe, pomieszczenia administracyjne
i gospodarcze oraz pokoje pracownikéw. taczna powierzchnia pomieszczen, ktérymi dysponuje Wydziat
wynosi ponad 14 tys. m?, z czego ok. 50% stanowig pomieszczenia dydaktyczne.

Potencjat Wydziatu predysponuje go do przyjecia roli jednostki wiodgcej we wdrazaniu nowatorskich
i innowacyjnych rozwigzan we wszystkich obszarach dziatalnosci. Wydziat jest gotow do realizacji zadan
stawianych przed jednostkami szkét wyzszych z uwzglednieniem uwarunkowan okreslonych przez podmioty
nadrzedne (MNiSW, PKA, Uczelnia) oraz otoczenie spoteczno-gospodarcze. Podstawowym zagadnieniem
dla utrwalenia wysokiej pozycji Wydziatu jest zapewnienie odpowiedniej jakosci prowadzonych dziatan.
Realizujagc swojg misje wiodacego osrodka akademickiego Wydziat wdraza systemowe rozwigzania
zapewniajgce najwyzszg jakosc ksztatcenia i prowadzonych prac naukowo-badawczych.

Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Elektrycznego (WKIK) stanowi kompleksowy opis
Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia we wszystkich aspektach jego funkcjonowania.
Ksiega jest podstawowym dokumentem charakteryzujgcym procesy realizowane na Wydziale
z uwzglednieniem interakcji pomiedzy interesariuszami wewnetrznymi i zewnetrznymi, wspodtdziatania
podmiotéw systemu oraz mechanizmami kontroli, nadzoru i doskonalenia systemu. W WKIK zachowano
strukture Uczelnianej Ksiegi Jakosci Ksztatcenia oraz wykorzystano te elementy UKIK, ktdre sg niezbedne
dla zachowania spdjnosci WKJK (oznaczone jako [UKIK]).

Uzupetnieniem Ksiegi Jakosci Ksztatcenia sg procedury stanowigce ,akty wykonawcze” (przepisy
postepowania) w odniesieniu do procesow i dziatan opisanych w Ksiedze.

Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia w niniejszej wersji, oznaczonej jako wydanie 1, zastepuje
dokument przyjety Uchwatg nr 64/P/2008-2012 z dnia 27 stycznia 2010 r. w sprawie Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia.
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2. MISJA, WIZJA, STRATEGIA ROZWOJU WYDZIALU

2.1 Deklaracja Wtadz Wydziatu

Wtadze Wydziatu Elektrycznego Politechniki Warszawskiej daza do stworzenia warunkéw
zapewniajgcych Swiadczenie przez Wydziat ustug edukacyjnych najwyiszej jakosci. Potwierdzeniem
zaangazowania wiadz wydziatu w zapewnianie jakosci ksztatcenia jest miedzy innymi:
e okresowe aktualizowanie misji, wizji oraz celdw strategicznych dotyczacych rozwoju Wydziatu,
w tym procesow ksztatcenia,

e zapewnianie niezbednych zasobdw do realizacji zaktadanych celéw (kadra, infrastruktura,
Srodowisko pracy i studiowania),

e podnoszenie skutecznosci systemow zarzgdzania a w tym Wydziatowego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia (WSZJK) opisanego w niniejszej Ksiedze.

2.2 Misja Wydziatu Elektrycznego

Wydziat Elektryczny, funkcjonujgcy w systemie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, dazy do
petnego zharmonizowania swej dziatalnosci dydaktycznej z celami edukacyjnymi macierzystej Uczelni.
Realizowanie zamierzen i aspiracji spotecznosci akademickiej — pracownikdw naukowo-dydaktycznych,
dydaktycznych, pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi oraz studentéw i doktorantéw
odbywa sie poprzez aktywnag polityke edukacyjng i naukowa. Wszystkim prowadzonym kierunkom
ksztatcenia towarzyszy twoérczy proces badawczy, uwzgledniajacy cele dydaktyczne Wydziatu oraz potrzeby
zycia gospodarczego i spotecznego kraju.

Wydziat Elektryczny Politechniki Warszawskiej, dziatajgc pod swg obecng nazwa od 1924 roku, przejat
dziedzictwo Katedry Elektrotechnicznej Wydziatu Mechanicznego z przetomu wieku XIX i XX, a nastepnie
Wydziatu Elektrotechnicznego i kontynuuje juz ponad 100-letnie nauczanie teorii i praktyki szeroko
pojmowanych zagadnien elektrotechnicznych. Ksztatcgc kolejne pokolenia inzynieréw i wnoszac istotny
wktad w rozwdéj nauk technicznych jednostka zyskata poczesne miejsce w kraju oraz renome
miedzynarodowa.

Bogate karty historii Wydziatu to nie tylko dokonania w ksztatceniu akademickim i badaniach
naukowych, ale takze patriotyczne wychowanie mtodziezy i etos wspdlnoty akademickie;j.

Wtadze i spotecznos¢ Wydziatu stawiajg sobie za cel przygotowanie przysztych elit spotecznych:
Swiattych obywateli o rozlegtych horyzontach, swiadomych swych przekonan, potrafigcych samodzielnie
podejmowaé nawet trudne zawodowe decyzje. Ksztattowane sg wiec umysty studentéw, ich charaktery
i wtasciwe inzynierom postawy twércze, poprzez przekazywanie zaréwno wiedzy jak i wzorcédw postaw.

Wydziat Elektryczny jest wspodlnotg studentéw i nauczycieli, szczegdlng troska wiadz Wydziatu jest
dbanie ojej spéjnosé. Stuzy temu system zarzadzania jednostkg, gdzie kazda z grup ma udziat we
wspotdecydowaniu o wszelkich jej sprawach, przyjmujac tez odpowiedzialnos$¢. Tworzeniu wspdlnoty stuzg
rowniez dziatania s$rodowiskowe, a wiec sprzyjanie wszelkim formom aktywnosci zawodowej
i pozazawodowej studentéw, doktorantow oraz pracownikow.

Wydziat utrzymuje wiezi ze swoimi absolwentami, oczekujac od nich godnych postaw w zyciu
zawodowym i publicznym, udziatu w podtrzymywaniu tradycji i pomnazaniu dorobku.

Wszyscy razem, studenci i pracownicy, powinni dbaé¢ o jako$¢ ksztatcenia w Wydziale Elektrycznym
Politechniki Warszawskiej - to zobowigzanie dla biezgcego i dla kolejnych pokolen. Od kadry akademickiej
oczekuje sie, by nie szczedzita czasu i uwagi dla studentéw i doktorantow, dbata o wiarygodnos¢ stowa
maowionego i pisanego oraz pamietata o dobrym imieniu Wydziatu przy prowadzeniu badan naukowych. Od
studentédw - ich macierzysty Wydziat oczekuje rzetelnosci w studiach i wtasciwego reprezentowania go
w kazdym czasie, takze poza murami Uczelni.

Szeroka autonomia Wydziatu naktada na jego spotecznos¢ szczegdlne obowigzki i odpowiedzialnosc.
Gwarantowana Konstytucjg Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiednimi ustawami oraz zapisana w Statucie
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Politechniki Warszawskiej, pozwala samodzielnie okreslac i realizowaé wtasng strategie i polityke rozwoiju.
Autonomia to prawo do tworzenia autorskich programéw nauczania i rozwoju kadry akademickiej, to
odpowiedzialnos¢ za range nadawanych dyplomédw.

Wtadze Wydziatu Elektrycznego stymulujg wszelkie formy wspétpracy z innymi wydziatami macierzystej
Uczelni, dazac do wzajemnego uzupetniania oferty edukacyjnej i badawczej. Szczycac sie bogaty tradycja
wspotpracy ze Srodowiskami akademickimi w kraju i za granicg rozwijajg wiezi na polu edukacji i nauki
z partnerami spoza PW. Wspétpraca ta nabiera szczegdlnego znaczenia dla mtodziezy akademickiej, wobec
coraz szybszych przeobrazen cywilizacyjnych, zachodzgcych w skali catego Swiata.

Wydziat Elektryczny rozpoznawany jest w Europie i w $wiecie jako prezna jednostka Politechniki
Warszawskiej, systematycznie zwiekszajgca swéj udziat w miedzynarodowych programach edukacyjnych
i badawczych. Te silng pozycje pracownicy, studenci oraz wtadze Wydziatu pragng umacniac i rozszerzad.

2.3  Wizja rozwoju Wydziatu do roku 2020

Rozwdj Wydziatu jest uzalezniony od wielu czynnikdw wewnetrznych i zewnetrznych. Wydziat ma
Swiadomos¢ swoich mocnych i stabych stron oraz szans i zagrozen wynikajgcych z funkcjonowania
w Srodowisku spoteczno-gospodarczym. Uwzgledniajgc wszelkie uwarunkowania dziatalnosci Wydziatu
przyjeto zatozenie, ze do roku 2020 Wydziat Elektryczny bedzie jednostkg, ktdra:

1. osiggnie czotowa pozycje w kraju pod wzgledem potencjatu intelektualnego w zakresie

uprawianych dyscyplin naukowych,

2. zapewni baze materialng adekwatng do prowadzenia badan i realizacji zadan dydaktycznych
odpowiadajgcg standardom najlepszych uczelni europejskich,

3. pozyska srodki finansowe dla realizacji inwestycji warunkujacej rozwdj Wydziatu, w tym na budowe
i wyposazenie nowych budynkoéw,

4. osiggnie pozycje lidera na krajowym rynku edukacyjnym w zakresie stosowania innowacyjnych
metod i programoéw ksztatcenia,

5. zapewni spdjng i kompleksowg oferte ksztatcenia w zakresie uprawianych dyscyplinach naukowych
na wszystkich stopniach studiow w zréznicowanych formach z uwzglednieniem studiéw w jezyku
angielskim oraz ksztatcenia ustawicznego,

6. zrealizuje postulaty umiedzynarodowienia studidw poprzez znaczacy udziat studentéw z zagranicy
oraz prowadzenie zajec przez profesoréw z czotowych uczelni zagranicznych,

7. stworzy warunki dla ksztatcenia elitarnego powigzanego z badaniami naukowymi

8. w petni wykorzysta potencjat kadrowy dla zapewnienia wysokiej jakosci ksztatcenia szerokiemu
gronu studentéw,

9. prowadzi na wysokim poziomie badania naukowe, ktérych wyniki publikowane sg w czasopismach
o wysokiej randze i znajdujg zastosowanie w gospodarce lub w inny sposéb stuzg spoteczenstwu,

10. realizuje prestizowe projekty i programy miedzynarodowe, aktywnie podejmuje wspdlne inicjatywy
z renomowanymi o$rodkami akademickimi w zakresie edukacji i badan, stajagc sie jednostka
powszechnie rozpoznawalng w Europie i na $wiecie,

11. wprowadzi strukture organizacyjng adekwatng do stanu kadrowego i dostosowang do realizacji
zadan w obszarze dydaktyki, badan naukowych i komercjalizacji ich wynikow,

12. dysponuje systemem informatycznym stanowigcym kompleksowe narzedzie obstugi wszystkich
procesOw i zarzgdzania Wydziatem, zintegrowanym z systemami uczelnianymi,

13. ma sprawnie dziatajgcg administracje,

14. wdrozy sprawnie funkcjonujacy system oceny pracownikdéw i jednostek Wydziatu oraz mechanizmy
finansowania uzaleznione od osigganych efektow,

15. wypetnia misje spoteczne wspierajagc rozwéj kultury studenckiej, sportu akademickiego,
przedsiebiorczosci studentéw i doktorantdw oraz zapewnia wiezi z uczelnig absolwentom Wydziatu,

16. wspodtpracuje z otoczeniem samorzgdowym i gospodarczym oraz systemem oswiaty, a takze jest
aktywny w zyciu publicznym,

17. faczy dziatania rozwojowe z poszanowaniem wartosci akademickich i swojej tradycji.
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W odniesieniu do poszczegdlnych kierunkéw studiéw (Elektrotechnika, Automatyka i Robotyka oraz
Informatyka) Wydziat prowadzi aktywng polityke monitorowania stanu wiedzy, trendéw rozwojowych
w gospodarce i oferty rynku edukacyjnego w celu rozwijania tych zagadnien, ktére moga stac sie
wyroznikiem i by¢ identyfikowane jako unikatowe dla Wydziatu Elektrycznego PW. W szczegdlnosci
problem dotyczy kierunku AiR oraz Informatyka. Dziatania zwigzane z definiowaniem i modyfikacja
koncepcji ksztatcenia nalezg do kompetencji Komisji Ksztatcenia Rady Wydziatu. Charakterystyka tych
dziatan wraz z planem pracy komisji powinny by¢ zamieszczona w corocznym sprawozdaniu Petnomocnika
Dziekana ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

2.4 Strategia Wydziatu Elektrycznego do roku 2020

Cele strategiczne i operacyjne Wydziatu zostaty sformutowane w dokumencie Strategia Rozwoju
Wydziatu Elektrycznego Politechniki Warszawskiej do roku 2020 (Strategia zostata przyjeta Uchwatg nr
141/2008-2012 Rady Wydziatu Elektrycznego z dnia 8 lutego 2012 r.). Cele Wydziatu sg zbiezne z celami
Uczelni okreslonymi w Strategii Rozwoju Politechniki Warszawskiej w odniesieniu do obszaréw: Ksztatcenia,
Badan naukowych i komercjalizacji wynikdw badan, Wspodtdziatania z otoczeniem oraz Organizacji
i zarzadzania.

Jako najwazniejsze (strategiczne) cele w w/w obszarach przyjeto:

Obszar - Ksztatcenie:
— dostosowanie oferty edukacyjnej Wydziatu do potrzeb gospodarczych i spotecznych,
— zapewnienie wysokie] jakosci ksztatcenia,
— podniesienie miedzynarodowej pozycji Wydziatu w obszarze ksztatcenia.
Obszar — Badania naukowe i komercjalizacja wynikow badan:
— osiggniecie i utrzymanie przez Wydziat czotowej pozycji wérdd jednostek naukowo-badawczych,
— podniesienie jakosci i efektywnosci badan naukowych, w tym we wspdtpracy z jednostkami
zagranicznymi,
— rozszerzenie zakresu i zwiekszenie efektywnosci komercjalizacji wynikéw badan.
Obszar — Wspétdziatanie Wydziatu z otoczeniem:
— wzmocnienie pozycji miedzynarodowej Wydziatu poprzez rozszerzenie wspotpracy z zagranicznymi
przedsiebiorstwami i osrodkami akademickimi,
— wzmocnienie pozycji Wydziatu w kraju i w rejonie poprzez nawigzanie Scistej wspotpracy z podmiotami
otoczenia spoteczno-gospodarczego.
Obszar — Organizacja i zarzadzanie:
— usprawnienie organizacji Wydziatu i jej dostosowywanie do zmieniajgcych sie zadarn edukacyjnych
naukowo-badawczych i administracyjnych,
— zwiekszenie efektywnosci zarzagdzania Wydziatem,
— racjonalizacja gospodarowania bazg materialng i niematerialng Wydziatu.

W obszarze Ksztatcenia (w ramach celdw strategicznych) zdefiniowano nastepujgce cele operacyjne:

1. Unowoczesnienie i zracjonalizowanie oferty studidw.

2. Poprawa stopnia dopasowania kompetencji absolwentéw do potrzeb gospodarczych i spotecznych
oraz ksztattowanie tych potrzeb.

3. Rozszerzenie systemu ksztatcenia ustawicznego poprzez organizacje studidw podyplomowych,

kurséw, szkolen oraz wdrozenie systemu uznawania kompetencji uzyskanych w wyniku ksztatcenia

pozaformalnego i nieformalnego.

Udoskonalenie sposobéw pozyskiwania kandydatéw na studia.

Dostosowanie wymagan programowych do standardéw miedzynarodowych.

Wprowadzenie systemu ksztatcenia elitarnego powigzanego z badaniami naukowymi.

Stworzenie studentom i doktorantom mozliwie najlepszych warunkéw do studiowania.

No vk
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8. Zintegrowanie wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia i wzmocnienie skutecznosci
jego dziatania.

9. Ugruntowanie pozycji Wydziatu jako lidera w zakresie wprowadzania innowacji w procesie
ksztatcenia.

10. Stworzenie warunkdéw do umiedzynarodowienia Wydziatu w zakresie ksztafcenia.

Dla kazdego z wymienionych celéw operacyjnych okreslono konkretne dziatania jakie powinny zostac
podjete dla jego osiggniecia i zrealizowania opisanej powyzej wizji rozwoju Wydziatu.

Z punktu widzenia realizacji celéow strategii jako podstawowe zagadnienia i priorytety wtadz Wydziatu
w obecnej kadencji nalezy wskazac:

e skuteczne wdrozenie wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia, w tym przede
wszystkim zdefiniowanie i okreslenie wszystkich proceséw realizowanych na Wydziale i majgcych
wplyw na jakosé ksztatcenia praz powigzan miedzy nimi,

e zwiekszenie udziatu przedstawicieli pracodawcow w ksztattowaniu oferty edukacyjnej i opiniowaniu
programow i efektow ksztatcenia,

e silniejsze powigzanie badan naukowych z ksztatceniem poprzez udziat studentéw w pracach
badawczych, grantach, publikacjach itp.,

e promowanie Wydziatu jako jednostki zapewniajgcej ksztatcenie na kierunkach kluczowych dla
rozwoju gospodarki,

e poszerzenie oferty zaje¢ prowadzonych w jezyku angielskim przez wtasnych pracownikéw
i wyktadowcdw z zagranicy oraz zwiekszenie liczby studentdw zagranicznych przy zachowaniu
wysokiego poziomu ksztatcenia.

3. STRUKTURA ORGANIZACYJNA WSZIK

Wydziatowy System Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia na Wydziale Elektrycznym (WSZJK WE) jest spojny
z Uczelnianym Systemem Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice Warszawskiej (USZJK PW). Zostat
opracowany zgodnie z zasadami i zaleceniami sformutowanymi w dokumentacji USZJK, w tym
w szczegolnosci w Uczelnianej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia (UKJK). Przy tworzeniu WSZJK przyjeto zatozenie,
ze powinny go charakteryzowac nastepujace cechy:

e  procesowy model funkcjonowania

e spodjnosc i kompleksowosé

e mechanizmy kontroli i doskonalenia systemu

e konkretne dziatania i ich efekty

e znaczaca rola interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych

WSZJK uwzglednia wszystkie ustalenia i cele sformutowane w Misji i Strategii Rozwoju Wydziatu
Elektrycznego oraz jest silnie sprzezony z Wizjg Rozwoju Wydziatu stanowigc podstawowe narzedzie
umozliwiajgce jej urzeczywistnienie. WSZJK jest rowniez spdjny z dokumentami kodyfikujgcymi procesy
ksztatcenia na wszystkich poziomach funkcjonowania szkolnictwa wyzszego poczynajgc od ustalen Komisji
Europejskiej poprzez zapisy ustaw i rozporzadzen MNiSW, zalecen i wytycznych PKA do dokumentéw na
poziomie Uczelni (Politechniki Warszawskiej), w szczegdlnosci zapisdw Statutu PW, Regulaminu Studiéw
oraz zalecen Uczelnianej Rady ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Konstrukcja WSZJK zostata przedstawiona na rys. 1. Schemat spetnia podane wyzej wytyczne poprzez:

e uwzglednienie interakcji pomiedzy blokami struktury jako procesami funkcjonujgcymi w systemie

e objecie siecig dziata¢ wszystkich elementéw systemu wydziatowego oraz powigzan z systemem

uczelnianym

e wskazanie zagadnien kluczowych dla oceny funkcjonowania jakosci ksztatcenia

e uwidocznienie i zintegrowanie wewnatrz systemu modutu kontroli i doskonalenia WSZJK
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Schemat organizacyjny WSZJK uwzgledniajacy przeptywy informacji pomiedzy
wewnetrznym przedstawiono na rys. 2.

interesariuszmi

Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Zarzgdzanie WSZJK
Nadzdr i ocena efektywnosci funkcjonowania WSZJK

Dziatania naprawcze

OFERTA DYDAKTYCZNA
Kierunki studiow
Specjalnosci
Stopnie studidéw
Formy studiowania

Badania rynku pracy

Polityka informacyjna

Wspotpraca z REKRUTACJA © X
interesariuszami c N
zewnetrznymi qN) <2
netrer S 3 >
Powigzanie z © © S
badaniami ST 5
. T © @
naukowymi N £ o
T
n p
2 ca
PROCES KSZTALCENIA 8' 5
Organizacja zaje¢ NS
dydaktycznych a N0
Zasoby kadrowe Zaliczenia zajec
Infrastruktura Praktyki i staze
Pomoc materialna Dyplomowanie
Monitorowanie loséw ABSOLWENCI

Misja, wizja i strategia rozwoju Wydziatu

Rys. 1 Konstrukcja Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
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Raporty
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Objasnienia:
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DW — Dziekan WE
PJK — Petnomocnik Dziekana ds.
Jakosci Ksztatcenia
KJK — Komisja WE ds. Jakosci Ksztatcenia
KK (.) — Komisje ds. Ksztatcenia na kierunkach
Elektrotechnika, Automatyka i Robotyka,
Informatyka
PKK (.) - Przewodniczacy KK
ZDS (.) — Instytutowi zastepcy dyrektoréw ds.
Studiow
KP — Kierownicy przedmiotow
KSP (.) — Kierownicy studiéw podyplomowych
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Rys. 2 Schemat organizacyjny WSZJK
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Podstawowe funkcje systemu realizowane w strukturze organizacyjnej to:

monitorowanie i okresowe przeglady programéw ksztatcenia,

ocena efektdw ksztatcenia w odniesieniu do programdéw oraz modutdéw ksztatcenia,

monitorowanie efektywnosci i weryfikacja dziatan korygujgcych, naprawczych i doskonalgcych
WSZIK,

zarzadzenie procesem zapewnienia jakosci ksztatcenia na Wydziale,

ewaluacja elementéw WSZJK za pomocg miernikéw ilosciowych,

informowanie o efektownosci dziatan w zakresie WSZJK.

Interesariuszami wewnetrznymi WSZJK sg nauczyciele akademiccy, pracownicy administracji, studenci,
doktoranci i kadra zarzadzajgca. Szczegdle role w systemie petnig:

Petnomocnik Dziekana ds Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

Dziekan i Prodziekani

Kierownicy Zaktadéw Dydaktycznych

Dyrektorzy Instytutdw oraz Zastepcy Dyrektorow Instytutow ds. Studiow

[UKIK] Wydziatowego Petnomocnika ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia powotuje Dziekan na okres
kadencji wtadz Wydziatu. Zadaniem Wydziatowego Petnomocnika ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia jest
inspirowanie i koordynowanie dziatarn majacych na celu podnoszenie poziomu ksztatcenia na Wydziale.
Petnomocnik odpowiada za wdrazanie i realizacje Wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
Swoje zadania realizuje przez:

zbieranie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji i wszelkich innych danych dotyczacych
dziatan w zakresie jakosci ksztatcenia na wydziale, wewnatrz Uczelni oraz w kraju. Dotyczy to takze
danych o akredytacji kierunkdw ksztatcenia;

uczestniczenie w pracach Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia;

organizowanie i koordynacje dziatan prowadzacych do akredytacji panstwowej i sSrodowiskowej
kierunkow studidow realizowanych na wydziale (w tym pomoc w przygotowaniu raportu samooceny
jednostki);

kierowanie pracami powotanych na wydziale grup zadaniowych zwigzanych z jakoscig ksztatcenia;
przygotowanie planu dziatan majacych na celu podnoszenie jakosci ksztatcenia w okresie
do nastepnej oceny;

prowadzenie biezgcej kontroli realizacji zaakceptowanego planu zapewniania jakosci ksztatcenia;
sporzadzanie corocznego raportu o stanie jakosci ksztatcenia na wydziale, prezentacje raportu na
posiedzeniu Rady Wydziatu,

przekazanie corocznego raportu o stanie jakosci ksztatcenia na wydziale dla Uczelnianej Rady ds.
Jakosci Ksztatcenia.

Szczegbtowy zakres obowigzkéw i zadan Wydziatowego Petnomocnika ds. Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia okresla Dziekan. Roczny plan pracy oraz sprawozdanie z dziatania Petnomocnika podlega
zatwierdzeniu przez Rade Wydziatu. [UKJK]

Zakres dziatania prodziekana ds. nauki i wspdtpracy miedzynarodowej

ounkwNPE

Zastepowanie Dziekana.

Catoksztatt spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i podziatem srodkéw finansowych.

Organizacja badan naukowych.

Sprawy zwigzane z nadawaniem stopni doktora i doktora habilitowanego.

Wspotpraca naukowa z zagranica.

Sprawy zwigzane z wnioskowaniem i sprawozdawczoscia w zakresie projektow badawczych
i dziatalnosci statutowe;.

Sprawy studidow doktoranckich i wspétpraca z Kierownikiem Studiow Doktoranckich.
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Sprawy nagréd JM Rektora, MNiSW, itp.

Wspodtpraca z innymi prodziekanami w zakresie uzgodnionym miedzy stronami.

Doskonalenie i nadzdr systemu jakosci Wydziatu w zakresie kompetencji prodziekana ds. nauki
i wspétpracy miedzynarodowej.

Zakres dziatania prodziekana ds. studiéw

1.

oukWw

Catoksztatt spraw organizacji, funkcjonowania i jakosci procesu dydaktycznego na studiach

stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na Wydziale, w szczegélnosci sprawy:

a) przyjecia na studia (rekrutacja), w tym przygotowania i udostepniania kandydatom materiatéw
informacyjnych o studiach,

b) rejestracji studentéw, w tym takze uczestnikdw wymiany w ramach programow UE

c) modelu i toku studiow,

d) programu studiéw, w tym wspdtpracy z komisjami RW ds. ksztatcenia

e) plandw zajeé¢, w tym rozdziatu zaje¢ dydaktycznych miedzy jednostki organizacyjne Uczelni
i Wydziatu,

f) podziatu na kierunki, specjalnosci, bloki przedmiotéw obieralnych,

g) ksztatcenia wg indywidualnego programu studiéw,

h) ksztatcenia w jezyku angielskim,

i) kontrola jakosci procesu dydaktycznego,

i) sprawozdawczosci zwigzanej z dydaktyka,

k) kontroli rozliczen miedzywydziatowych.

Planowanie i zatwierdzanie dziatalnosci wydawniczej Wydziatu w zakresie skryptéw, podrecznikéw

i innych pomocy dydaktycznych.

Wspdtpraca z bibliotekg Gtéwng PW w zakresie zaopatrzenia studentéw w podreczniki.

Promocja Wydziatu, w tym spotkania z kandydatami na studia, opracowanie informatora, itp.

Wspotpraca z prodziekanami w zakresie uzgodnionym miedzy stronami.

Doskonalenie i nadzér systemu jakosci Wydziatu w zakresie kompetencji prodziekana ds. studiéw.

Zakres dziatania prodziekana ds. studenckich

1.
2.

E

10.
11.
12.

Dziatalno$¢ wychowawcza.

Sprawy socjalno-bytowe studentéw, w tym nadzér nad podziatem miejsc w domach akademickich
Wydziatu i ich funkcjonowaniem, rozdziatem stypendiéw, zasitkdw.

Kontrola optat za studia stacjonarne i niestacjonarne.

Sprawy sportu i rekreacji studentow.

Dysponowanie, we wspotdziataniu z samorzagdem studenckim, wydziatowym funduszem pomocy
materialnej.

Wspdtpraca z samorzadem studentdw Wydziatu i organizacjami studenckimi, w tym kotami
naukowymi.

Organizacja i nadzdr praktyk studenckich.

Wspodtpraca z zagranicag w zakresie spraw studenckich (miedzynarodowe programy wymiany
akademickiej).

Organizacja i nadzor nad dziataniami samorzadu studentdw podczas uroczystosci, w tym
inauguracji roku akademickiego.

Utrzymywanie wiezi ze Srodowiskami absolwentéw Wydziatu.

Wspdtpraca z innymi prodziekanami w zakresie uzgodnionym miedzy stronami.

Doskonalenie i nadzér systemu jakosci Wydziatu w zakresie kompetencji prodziekana ds.
studenckich.

Zakres dziatania prodziekana ds. ogdélnych.

1.

Nadzdr nad dziataniami zwigzanymi z zamdwieniami publicznymi.
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5.
6.

Nadzdr nad stuzbami technicznymi i administracyjnymi Wydziatu.

Sprawy informatyzacji Wydziatu i Dziekanatu, w tym wspdtpraca z Centralnym Osrodkiem
Informatyki PW.

Nadzér nad zakupami urzadzen, aparatury naukowej i sprzetu komputerowego ze srodkow
pochodzacych z dotacji przyznanych przez odpowiednie resorty oraz podejmowanie decyzji z tym
zwigzanych.

Wspdtpraca z innymi prodziekanami w zakresie uzgodnionym miedzy stronami.

Doskonalenie i nadzér systemu jakosci Wydziatu w zakresie kompetencji prodziekana ds. ogélnych.

Do zadan Kierownikdw Zaktadéw Dydaktycznych nalezy w szczegdlnosci dbanie o wtasciwg jakos$c
dydaktyki realizowanej przez pracownikéw zaktadu, w tym:

nadzor nad realizacjg programow ksztatcenia w zakresie prowadzonych przedmiotéw

nadzor nad realizacjg przyjetych na Uczelni i Wydziale zasad zaliczen i egzaminéw

kontrola kart przedmiotéw, w tym w zakresie aktualizacji tresci merytorycznych i zgodnosci ze
stanem wiedzy w danej dziedzinie oraz metod sprawdzania osigganych efektéw ksztatcenia
rownomierny przydziat zaje¢ poszczegdlnym pracownikom zaktadu

przeprowadzanie hospitacji zajec

kontrola stanu i wyposazenia pomieszczen dydaktycznych, w tym laboratoridw sprzetowych
akceptacja tematéw prac dyplomowych

proponowanie sktadu komisji egzamindéw dyplomowych, w tym recenzentéw prac dyplomowych
kontrola i reagowanie na niskie wyniki uzyskiwane przez pracownikdéw z ankietyzacji zaje¢
wspotpraca z Dziekanem w zakresie modyfikacji oferty dydaktycznej

wspotpraca z Dziekanem w zakresie dziatan naprawczych w odniesieniu do stwierdzonych
nieprawidtowosci (np. w wynikach hospitacji i ankietyzacji, stanie wyposazenia pomieszczen
dydaktycznych itp.)

Zastepca Dyrektora Instytutu ds. Studiow odpowiada przede wszystkim za sprawy zwigzane
z rozliczaniem zaje¢ dydaktycznych, w tym:

przygotowuje sprawozdania z wykonania zadan dydaktycznych irozliczenia miedzywydziatowe dla
zajec realizowanych przez pracownikéw Instytutu na rzecz innych Wydziatéw PW

wspotpracuje z Dziekanem przy ustalaniu zlecen dla zaktaddéw, planowaniu obcigzenn w nadzorowanej
jednostce, ustalaniu liczebnosci grup studenckich przypisywanych do specjalnosci z uwzglednieniem
odpowiednich warunkdéw prowadzenia zajec itp.

kontroluje i uzupetnia dziatania Kierownikow Zaktadéw w procesach dyplomowania, w tym
w szczegodlnosci dystrybucje tematéw prac dyplomowych

Ponad to corocznie Zastepca Dyrektora przygotowuje plany wydawnicze w odniesieniu do pracownikéw
Instytutu i przekazuje Prodziekanowi ds. Studiow.

4. STRUKTURA DOKUMENTACII WSZJK

Dokumentacja WSZJK obejmuje caty szereg zapisow utrwalonych w wersji elektronicznej i/lub
papierowej. Niezwykle wazne jest utrzymanie stosownego uporzgdkowania dokumentacji z podziatem na
zakres oddziatywania na okreslong grupe interesariuszy oraz zdefiniowaniem odpowiedzialnosci za
opracowanie, kompletnosé¢ i spdjnos¢ dokumentacji. Wiekszos¢ dokumentéw ma charakter formalny,
a koniecznosc ich przygotowania, procedowania i przechowywania wynika z odpowiednich przepiséw.

Podstawowym dokumentem WSZJK jest Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia (WKIK) stanowigca
spojny opis systemu. Ksiega podlega wersjonowaniu i aktualizacji przynajmniej raz w ciggu roku
(obligatoryjnie na grudniowej Radzie Wydziatu). WKJK odnosi sie do wszystkich obszaréw funkcjonowania
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Wydziatu zintegrowanych w ramach WSZJK. Procedury WSZJK nie sg zamieszczane w WKIK, ale stanowig jej
uzupetnienie wprowadzane (po uprzednich konsultacjach) w formie zarzadzen i decyzji Dziekana.
Wykaz najwazniejszych dokumentéw WSZJK:

LN WNRE

P PR PP PR BR P
NoubkswnNEO

[EEN
®

Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia

Sprawozdanie Dziekana z dziatalno$ci Wydziatu

Raporty Petnomocnika Dziekana ds. ZJK

Ankieta samooceny Wydziatu

Protokoty Wydziatowej Komisji ds. SZJK

Protokoty Komisji Ksztatcenia

Protokoty ze spotkan z pracodawcami

Raport Dziekana ws oceny efektéw ksztatcenia

Protokoty hospitacji zaje¢

Wyniki ankiet studenckich

Wyniki ankiet absolwentéw (Wydziat)

Wyniki monitorowania karier zawodowych absolwentéw (Biuro Karier PW)
Wyniki badan otoczenia spoteczno- gospodarczego

Wyniki badan i opinii przedstawicieli pracodawcow nt koncepcji i efektéw ksztatcenia
Sprawozdania kierownika studiow doktoranckich

Sprawozdanie petnomocnika ds. Praktyk

Sprawozdania i informacje Dziekana na temat wynikdw rekrutacji, rejestracji, ankietyzacji,
dyplomowania itp.

Wszystkie Uchwaty Rady Wydziatu dotyczace Ksztatcenia, w tym w szczegdlnosci:
— korekty programoéw studiow stacjonarnych | i Il stopnia

— zatwierdzanie programu studiéw doktoranckich

— zatwierdzanie projektéw organizacyjnych studiéw podyplomowych

— upowaznienia pracownikéw do prowadzenia zajec

— upowaznienia pracownikow do prowadzenia prac dyplomowych

Wszystkie dokumenty zwigzane z WSZJK (z wytgczeniem dokumentdw podlegajacych ochronie prawnej)
sg dostepne w systemie informatycznym ISOD w zaktadce Dokumenty Wydziatowe oraz na stronie WWW
Wydziatu, jak rowniez w Repozytorium Uczelnianym (z systemem kontroli wersji SVN) administrowanym
przez Cl.

Zmiany w dokumentacji s3 pochodng harmonogramu zadan realizowanych na Wydziale w odniesieniu
do WSZIK.

Harmonogram najwazniejszych zadan zwigzanych z monitorowaniem WSZJK:

1.

2.
3.
4.

marzec — sprawozdanie Petnomocnika z dziatalnosci w poprzednim roku kalendarzowym i spis dziatan
na rok aktualny

maj — ankieta samooceny Wydziatu

listopad — raport Dziekana ws oceny efektdw ksztatcenia

grudzien — modyfikacja WKIK

Ewidencjonowanie dokumentacji i przetwarzanie informacji dotyczacych funkcjonowania WSZIK s3
dziataniami prowadzonymi w sposéb ciaggty pod nadzorem Petnomocnika Dziekana ds. ZJK.
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5. ZARZADZANIE PROGRAMAMI | PROCESAMI KSZTALCENIA

Celem dziatalnosci Wydziatu Elektrycznego jest wyksztatcenie absolwentéw w sposdb odpowiadajgcy
zapotrzebowaniu ze strony gospodarki i spoteczefstwa oraz dostarczenie na rynek pracy kadry posiadajgcej
najwyzsze kwalifikacje zawodowe. Rolg Wydziatu jest takie ksztattowanie potrzeb spotecznych
i gospodarczych poprzez wprowadzanie innowacyjnych programéw ksztatcenia obejmujacych zagadnienia
kluczowe dla dalszego rozwoju spoteczenstwa i gospodarki opartej na wiedzy.

[UKIK] Kierunki studiéw na danym poziomie ksztatcenia prowadzone przez Wydziat w ramach obszaréw
ksztatcenia oraz dziedzin, odpowiadajgcych posiadanym przez jednostke uprawnieniom do nadawania
stopnia naukowego doktora habilitowanego, tworzy lub znosi Senat PW w formie podjetej w tej sprawie
uchwaty. Podjeta przez Senat uchwata okresla réwniez efekty ksztatcenia dla kierunku studiéw
realizowanego w ramach danego profilu i poziomu ksztatcenia. Kierowany na Senat wniosek o utworzenie
kierunku studiéw powinien by¢ poprzedzony podjetg w tej sprawie uchwatg Rady Wydziatu. Tworzenie
nowego kierunku studiéw prowadzonego w ramach danego Wydziatu powinno uprzednio podlegad,
w ramach jednostki kierujacej wniosek, ocenie pod katem:

e zbieznosci tworzonego kierunku studidw z wyznaczonymi kierunkami dziatalnosci w zakresie

ksztatcenia;

e zbieznosci z dyscyplinami, w ktérych prowadzi sie badania naukowe;

e mozliwosci zapewnienia wysokokwalifikowanej obsady kierunku studiéw;

e mozliwosci zapewnienia wfasciwych warunkéw prowadzenia studiow, w tym: infrastruktury

laboratoryjnej, sal dydaktycznych;

e obecnego i przysztego zapotrzebowania na absolwentow ze strony gospodarki;

e wptywu uruchamianego kierunku studiéw na dotychczas prowadzone w danej jednostce kierunki

studiow;

e stopnia unikalnos$ci uruchamianego kierunku studiow wobec kierunkéw studiéw prowadzonych

przez inne jednostki podstawowe Uczelni.

Kierowany na Senat wniosek jest opiniowany przez Senackg Komisjg ds. Ksztatcenia pod katem
formalnym, a takze m.in. pod wzgledem wptywu uruchamianego kierunku studiéw na inne kierunki
prowadzone w Uczelni (unikalnos¢ uruchamianego kierunku), zgodnosci proponowanego kierunku studiow
z wyznaczonymi kierunkami dziatalnosci Uczelni w zakresie ksztatcenia, rentowosci uruchamianego
przedsiewziecia.

W przypadku podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni nieposiadajgcych uprawnien
do nadawania stopnia doktora habilitowanego w obszarze wiedzy, w jakich bedzie prowadzony dany
kierunek studidow, utworzenie kierunku wymaga uzyskania decyzji ministra witasciwego ds. szkolnictwa
wyzszego, po zaopiniowaniu przez Polskg Komisje Akredytacyjng w zakresie spetniania formalnych
warunkéw prowadzenia studidw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia. W przypadku, kiedy opis
efektow ksztatcenia jest inny niz wzorcowe efekty ksztatcenia ustanowione wydanym w tej sprawie
rozporzadzeniem wtasciwego ministra ds. szkolnictwa wyzszego, opiniowaniu Polskiej Komisji
Akredytacyjnej podlegajg takze efekty ksztatcenia. Tryb kierowania wniosku o utworzenie kierunku studiow
do zaopiniowania przez Senat Uczelni jest analogiczny do trybu opisanego wyzej.

Kierunki studiéw mogg by¢ takze prowadzone w ramach utworzonych przez Senat szkét (zwigzku
podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni, ksztatcgcych na tym samym lub pokrewnych kierunkach
studidw albo prowadzacych badania w tej samej lub pokrewnej dyscyplinie naukowej), w ramach jednostek
miedzyuczelnianych, jednostek wspdlnych, utworzonych na podstawie porozumien z innymi uczelniami
oraz innymi podmiotami, w tym zagranicznymi, na podstawie umoéw o wspodtpracy w zakresie prowadzenia
kierunku studiow.

Specjalnosci w ramach danego kierunku studidw tworzy /zamyka Rada Wydziatu w drodze wydanej w tej
sprawie uchwaty. Utworzenie specjalnosci powinno by¢ poprzedzone analiza wptywu uruchamianej nowej
specjalnosci na dotychczas prowadzone formy ksztatcenia, analizg zgodnosci planowanych do osiggniecia
efektdw ksztatcenia w ramach danej specjalnosci z ustalonymi przez Senat PW efektami kierunkowymi,
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oceng zapotrzebowania na absolwentdw danej specjalnosci ze strony gospodarki, oceng zapotrzebowania
zgtoszonego przez studentdédw. Wniosek w sprawie utworzenia specjalnosci w ramach kierunku studiow
musi by¢ zaopiniowany przez Wydziatowg Rade Samorzadu Studentow.

Efekty ksztatcenia dla danego kierunku i poziomu studidw zatwierdza Senat PW. Wniosek o uchwalenie
efektdw ksztatcenia powinien uzyskac akceptacje Rady Wydziatu w formie podjetej w tej sprawie uchwaty.
Planowane efekty ksztatcenia powinny zostaé takie poddane ocenie pod katem ich zbieznosci
z oczekiwaniami ze strony pracodawcoéw.

Whniosek o zatwierdzenie efektdw ksztatcenia dla danego kierunku i poziomu studiéw podlega
weryfikacji przeprowadzane] przez Senackg Komisje ds. Ksztatcenia, w tym pod wzgledem formalnym
i zgodnosci z sformutowanymi kierunkami dziatalnosci Uczelni.

Program ksztatcenia, okreslajacy srodki za pomocg, ktdrych zostang zrealizowane planowane dla danego
kierunku i poziomu studiéw efekty ksztatcenia, zatwierdza Rada Wydziatu w drodze podjetej w tej sprawie
uchwaty. Skierowanie na posiedzenie Rady Wydziatu projektu nowego programu ksztatcenia powinno by¢
poprzedzone analizg projektu pod katem:

e zgodnosci proponowanego nowego programu ksztafcenia z zakresem prowadzonej dziatalnosci

dydaktycznej i naukowo-badawczej,

e zgodnosci programu i form prowadzonych zaje¢ z zakresem wiedzy i umiejetnosci niezbednych do

osiagniecia zaktadanych kwalifikacji absolwenta,

e poprawnosci przyjetej w planie studiow kompozycji i sekwencji przedmiotéw (wspdlnych,

kierunkowych, specjalnosciowych), w aspekcie osiggania zamierzonych efektéw ksztatcenia,

e zapewnienia elastycznosci proponowanego programu ksztatcenia

e spetnienia wymagan okresSlonych w Wytycznych do projektowania programéw studiéw,

stanowigcych Zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 366/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 26 pazdziernika 2011r.
w sprawie wdrozenia w Politechnice Warszawskiej Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Uchwata nr
210/XLVIII/2014 Senatu PW z dnia 22 pazdziernika 2014 r. zmieniajacg Uchwate nr 366/XLVII/2011,

e prawidtowosci przyjetego opisu systemu ECTS,

e oceny oddziatywania wprowadzenia nowego programu ksztatcenia na funkcjonowanie procesu

ksztatcenia prowadzonego na pozostatych prowadzonych przez Wydziat kierunkach studiow.

Przy pracach nad nowym programem ksztatcenia powinno sie uwzgledni¢ opinie Wydziatowego
Samorzadu Studentéw oraz opinie przedstawicieli pracodawcéw. Analogiczne postepowanie nalezy
przeprowadzi¢ przed skierowaniem na posiedzenie Rady Wydziatu projektu zasadniczych zmian
w obowigzujgcym programie ksztatcenia (np. wynikajgcych z wprowadzenia nowej specjalnosci, grupy
przedmiotow). [UKJK]

Propozycje zmian w programach ksztatcenia powinny by¢ zgtaszane za posrednictwem Kierownikéw
Zaktadow do Przewodniczgcych Komisji Ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkdéw studiéw i do wiadomosci
Prodziekana ds. Studidw. Przedtozenie Radzie Wydziatu do zatwierdzenia zmian w programach studiéw
wymaga pozytywnej opinii Komisji Ksztatcenia. Zmodyfikowane pogramy powinny by¢ opublikowane
w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z nimi wszystkim pracownikom wydziatu przed posiedzeniem Rady
Wydziatu. W zaleznosci od stopnia korekty programu ksztatcenia Prodziekan ds. Studiéw, przed
skierowaniem sprawy na Rade Wydziatu, jest zobowigzany do sprawdzenia jak proponowane zmiany
wplywajg na matryce pokrycia kierunkowych efektéw ksztatcenia i w razie stwierdzenie nieprawidtowosci
ponownie przekazac sprawy do Komisji Ksztafcenia.

Programy ksztatcenia powinny by¢ monitorowane i podlega¢ okresowym przeglagdom pod katem ich
aktualnosci ze stanem wiedzy, zgodnosci z potrzebami gospodarki, mozliwoscia realizacji celéw programu
ksztatcenia i osiggania przez studentéw przyjetych efektéw ksztatcenia.

Ocena efektéw ksztatcenia moze uwzgledniaé nastepujgce aspekty:

e formalne mechanizmy oceniania osiggnie¢ studentéw (wyniki rejestracji);

e informacje zwrotne od pracodawcow nt. udziatu studenta w obowigzkowych praktykach

studenckich;

e osiggniecia indywidualne studentéw w konkursach naukowych,
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e wyniki uzyskiwania przez studentdw stypendiow fundowanych przez organizacje promujace nauke,
e dziatalnos¢ kot naukowych

e wyniki studentéw uzyskiwane podczas wymiany miedzynarodowe;j,

e wyniki ankietyzacji studentdw lat wyzszych oraz absolwentoéw,

e wyniki egzaminéw dyplomowych

Wyniki oceny efektow ksztatcenia stanowig podstawe doskonalenia programu ksztatcenia. Po
zakoniczeniu roku akademickiego Dziekan przedktada Radzie Wydziatu Raport w sprawie oceny efektéw
ksztatcenia zawierajacy wyniki analizy funkcjonowania Wydziatu w aspekcie skutecznosci ksztatcenia.

6. ORGANIZACIJA PROCESU KSZTALCENIA

Wszystkie dziatania zwigzane z organizacjg proceséw dydaktycznych wynikajg z zapiséw ,,Regulaminu
studidw w Politechnice Warszawskiej” oraz regulacji wprowadzonych na Wydziale w formie Uchwat Rady
Wydziatu oraz Zarzadzen i Decyzji Dziekana.

Studenci realizujg studia zgodnie z zatwierdzonym przez Rade Wydziatu programem studiéw uzyskujac
efekty ksztatcenia przypisane do poszczegdlnych przedmiotdw (modutdow ksztatcenia). Obowigzujacy
w Uczelni Elastyczny System Studiéw (ESS) umozliwia studentowi, w ramach okreslonych przez Wydziat
zasad, wybodr studiowanych zagadnien poprzez: wybdr specjalnosci, wybér przedmiotéw obieralnych,
wybor tematyki prac dyplomowych, studiowanie i zaliczanie przedmiotéw na innych wydziatach
lub w innych uczelniach oraz pewng swobode w doborze tempa studiowania. Zasady wyboru specjalnosci
i obieralnych modutéw ksztatcenia/przedmiotéw okre$la Rada Wydziatu po zasiegnieciu opinii
Wydziatowego Samorzadu Studentdow. Zrealizowanie przez studenta programu studidow tzn. zaliczenie
wymaganych modutéw ksztatcenia (w tym modutéw obieralnych) stanowi gwarancje osiggniecia przez
studenta wszystkich kierunkowych efektéw ksztatcenia. Elastycznosé systemu studiéw nie moze prowadzi¢
do brakéw w zatozonych efektach ksztatcenia. Za kontrole realizowanego przez kazdego studenta programu
studiow odpowiada Prodziekan ds. Studiéw, w szczegdlnosci prodziekan ostatecznie akceptuje lub odmawia
akceptacji udziatu studenta w przedmiotach realizowanych w ramach Indywidualnego Programu Studiow
lub poza wydziatem np. w ramach wymiany miedzynarodowej. W przypadku elementéw ksztatcenia
realizowanych formie indywidualnej (IPS, projekty) bezposredni nadzér nad studentem sprawuje opiekun
(nauczyciel akademicki).

Udziat studenta w module ksztatcenia wymaga ztozenia deklaracji w Internetowym Systemie Obstugi
Dziekanatu (iSOD).

Ztozenie deklaracji powinno nastgpi¢ przed terminem rozpoczecia zaje¢ zwigzanych z modutem
ksztatcenia i poprzedza akceptacje udziatu studenta w module ksztatcenia.

Deklarowaniu podlegaja:

e specjalnosci

e bloki przedmiotow

e przedmioty obligatoryjne

e przedmioty obieralne

e prace dyplomowe

e praktyki

Deklaracje specjalnosci sg sktadane w drugiej potowie semestru poprzedzajagcego semestr
specjalnosciowy (tzn. w potowie grudnia w semestrze zimowym i w potowie maja w semestrze letnim).
Student sktadajgc deklaracje specjalnosci moze podac do 3 preferencji wyboru. Dla kazdej specjalnosci sg
okreslone: limit gérny, ograniczajacy liczbe studentéw, ktora moze zostac przyjeta na specjalnosé, i limit
dolny warunkujgcy uruchomienie specjalnosci. Limity ustala Prodziekan ds. Studiéw w porozumieniu
z Komisjg Ksztatcenia dla kierunku studiow, ktérego dotyczy wybdr specjalnosci oraz Dyrektorami
Instytutow (lub ich Zastepcami ds. Studidw, dotyczy rowniez dalszej czesci tekstu). Jezeli liczba ztozonych
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deklaracji na dang specjalnosci przekroczy ustalony limit gérny, prodziekan tworzy liste rankingowa na
podstawie sredniej z ocen studentdéw i na tej podstawie kwalifikuje studentdw na specjalnosci zgodnie z
podanymi w deklaracjach preferencjami. Student, ktéry nie ztozyt deklaracji specjalnosci lub wskazane
preferencje uniemozliwiajg przypisanie studenta do wybranej przez niego specjalnosci jest przypisywany do
specjalnosci decyzjg prodziekana. Wynik podziatu na specjalnosci jest niezwtocznie przekazywany
studentom, Komisji Ksztatcenia i Dyrektorom Instytutéw. Student moze ztozy¢ odwotanie od decyzji
Prodziekana w sprawie przypisania do specjalnosci. Wszelkie zmiany decyzji Prodziekan konsultuje
z Komisjg Ksztatcenia i Dyrektorami Instytutéw. W przypadku studiéw Il stopnia, dla ktérych nie ma
mozliwosci okreslenia sSredniej na aktualnym poziomie studidw, przy koniecznosci ustalania listy
rankingowej brana jest pod uwage w pierwszej kolejnos$ci ocena na dyplomie studiéw | studidw, a w drugiej
$rednia ze studidw | stopnia.

Deklaracje blokéw przedmiotow sg sktadane w pod koniec semestru poprzedzajgcego semestr,
w ktérym bloki mogg by¢ uruchomione. Uruchomienie bloku jako jednolitego modutu ksztatcenia moze
nastgpi¢ tylko jezeli liczba ztozonych deklaracji jest wieksza niz zatozone minimum (zazwyczaj 12
studentéw). Skfadanie deklaracji bloku przedmiotéw nie jest obligatoryjne. Student moze zamiast
deklarowania bloku przedmiotéw, ztozy¢ deklaracje udziatu w poszczegdlnych przedmiotach. Wybdr bloku
przedmiotdow powinien by¢ zwigzany z tematyka pracy dyplomowej, zatem wybdr tematu pracy
dyplomowej powinien poprzedza¢ wybdr bloku przedmiotéw, jak réwniez pojedynczych przedmiotdw,
realizowanych na semestrze dyplomowym. Decyzje o uruchomieniu bloku przedmiotéw podejmuje
Prodziekan ds. Studiéw w porozumieniu z Dyrektorami Instytutow i Kierownikami Zaktaddw.

Dziekanat uruchamia wszystkie przedmioty obligatoryjne i obieralne w drugiej potowie semestru
poprzedzajgcego semestr, w ktdorym przedmioty beda prowadzone. Przedmioty obowigzkowe podlegajg
deklaracji tak jak wszystkie inne moduty ksztatcenia. Decyzje o udziale w przedmiocie obowigzkowym
podejmuje student, uwzgledniajgc fakt, ze brak zaliczenia przedmiotu przypisanego w planie studiéw do
okreslonego semestru bedzie skutkowat nie zaliczeniem tego semestru studidw. Deklaracje przedmiotéw
obowigzkowych powinny by¢ ztozone na 3 tygodnie przed poczatkiem semestru, ktérego dotyczg (tzn. do
konca stycznia w semestrze zimowym i w pierwszym tygodniu wrzesnia w semestrze letnim). Studenci
semestru 1 studidw | i Il stopnia sg zapisywani na przedmioty obowigzkowe bez koniecznosci sktadania
deklaracji, na podstawie list rekrutacyjnych. Komunikat o przyjeciu lub odrzuceniu deklaracji jest widoczny
dla studenta nastepnego dnia po ztozeniu deklaracji. Jezeli deklaracja zostata odrzucona student
niezwtocznie informuje o tym dziekanat, ktory sprawdza przyczyne odrzucenia deklaracji i niezwtocznie
podejmuje dziatania wyjasniajgce zaistniatg sytuacje.

Deklaracje udziatu w przedmiotach obieralnych na kolejny semestr powinny by¢ ztozone do konca
aktualnego semestru. Prodziekan ds. Studiéw w porozumieniu z Dyrektorami Instytutéw i Kierownikami
Zaktadow podejmuje decyzje w sprawie uruchomienia przedmiotéow obieralnych kierujac sie liczbg
ztozonych deklaracji i mozliwosciami realizacji zaje¢ przez jednostki wydziatu.

Studenci, ktérzy ztozyli deklaracje przedmiotéw nieuruchomionych sg zobowigzani do ztozenia korekt
deklaracji.

Student, ktory zamierza uczestniczy¢ w zajeciach z danego przedmiotu musi sie zapisa¢ na konkretny
termin zajeé z tego przedmiotu. Zeby zapisac sie na termin zaje¢ student musi wczesniej ztozy¢ deklaracje
przedmiotu i otrzymac¢ komunikat o pozytywnym przyjeciu deklaracji. Komunikat o pozytywnym przyjeciu
deklaracji (zapisaniu na przedmiot) oznacza tylko, ze student zostanie umieszczony na protokole z danego
przedmiotu i nie jest rGwnowazny zapisaniu na zajecia prowadzone z tego przedmiotu w konkretnym
terminie. Studenci zapisujg sie na zajecia w okresie poprzedzajagcym rozpoczecie semestru (od chwili
opublikowania planu zaje¢ tzn. ok. 2 tygodni przed rozpoczeciem semestru) i w ciggu pierwszego tygodnia
zaje¢ nowego semestru. Akceptuje lub odrzuca wnioski o dopisanie do zaje¢ prowadzacy zajecia. Okres
zapisu formalnie jest ograniczony jedynie czasem prowadzenia przedmiotu.

Kierownik kursu (nauczyciel akademicki odpowiedzialny za dang edycje przedmiotu) powinien
zweryfikowac liste studentdow, ktérzy sg zapisani na przedmiot z listg studentdw na zajeciach. Rozbieznosci
w tych listach powinny zosta¢ wyjasnione ze studentami. W szczegdlnosci prowadzacy zajecia moze
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uzaleznié¢ udziat studenta w zajeciach praktycznych (laboratoryjnych, ¢wiczeniowych, projektowych itp.) od
zapisania na konkretny termin zaje¢. Brak zapisu na zajecia wyktadowe nie moze by¢ podstawg do nie
dopuszczenia studenta do egzaminu z danego przedmiotu. Podejmujac decyzje o zapisaniu na zajecia
prowadzacy powinien zwrdci¢ uwage na grupe dziekanska, do ktorej jest przypisany student.
Pierwszenstwo w zapisywaniu na zajecia powinni mie¢ studenci, dla ktérych dany termin zajec jest
nominalny dla grupy dziekanskiej. W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej student nie moze
zapisac sie na zajecia obowigzkowe umieszczone w planie jego grupy dziekanskiej. Jezeli liczba studentéw
whnioskujgcych o dopisanie do zaje¢ przekracza ustalony dla tych zajec limit miejsc kierownik kursu lub
prowadzacy zajecia moze zwiekszy¢ limit samodzielnie lub zgtosi¢ koniecznos¢ wprowadzenia dodatkowe;j
grupy do Dyrektora instytutu. Dyrektor informuje o sytuacji Prodziekana, ktéry w uzasadnionych
przypadkach wprowadza dodatkowg grupe do planu zajeé i zleca jej prowadzenie.

Informacje o przedmiotach prowadzonych na Wydziale sg zamieszczane w kartach przedmiotéw
dostepnych w systemie ISOD. Struktura karty przedmiotu jest zgodna z zaleceniami dotyczacymi Katalogu
ECTS stosowanego w Politechnice Warszawskiej, w tym w szczegdlnosci w karcie przedmiotu s3
zdefiniowane efekty ksztatcenia i ich powigzanie z efektami kierunkowymi jak réwniez jest okreslony naktad
pracy studenta (wyrazony w punktach ECTS) z podziatem na zajecia kontaktowe i bez kontaktu
z nauczycielem oraz zajecia praktyczne. Za wypetnienie karty przedmiotu odpowiada nauczyciel akademicki
wskazany jako Kierownik przedmiotu, a bezposrednig kontrole stanu wypetnienia kart i ich zawartosci
merytorycznej sprawujg Kierownicy Zaktadéw. Prowadzacy zajecia ma obowigzek przedstawienia
studentom na pierwszych zajeciach informacji zgodnych z kartg przedmiotu, w tym w szczegélnosci:

e program zaje¢, zawartosci merytoryczna, efekty ksztatcenia,

e regulamin przedmiotu — okreslajgcy wymagang forme uczestniczenia w zajeciach, sposéb biezgcej
kontroli wynikéw nauczania, tryb i terminarz zaliczania, w tym sposdb i tryb ogtaszania wynikéw
oceny sprawozdan, kolokwiow, projektéw i innych form zaliczania, zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach, forme egzaminu, mozliwos¢ korzystania z materiatdw pomocniczych
podczas sprawdziandw, zasade ustalania oceny tacznej przedmiotu oraz pozostate zasady istotne
dla danego przedmiotu,

e wykaz zalecanej literatury,

e terminy i miejsce konsultacji.

Student, bedacy osobg niepetnosprawng ma mozliwosé zwrdcenia sie do Dziekana z wnioskiem
o wyznaczenie dla niego opiekuna wydziatowego. Zadaniem przydzielonego studentowi opiekuna jest
okreslanie i przedstawianie Dziekanowi szczegdlnych potrzeb studenta w zakresie organizacji i realizacji
procesu dydaktycznego, w tym dostosowania warunkéw odbywania studiéow do rodzaju
niepetnosprawnosci. [UKJK]

Powierzenie realizacji zaje¢ danej jednostce odbywa sie na podstawie zlecenia. Realizacje zajeé zleca
Dziekan Wydziatu lub upowazniony przez niego prodziekan. Powierzenie nauczycielowi akademickiemu
realizacji przedmiotu lub funkcji kierujgcego pracami dyplomowymi - odbywa sie zgodnie z zarzgdzeniem
nr 27/2010 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 29 kwietnia 2010 r. w sprawie trybu ustalania
szczegotowego zakresu zadar dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz rozstrzygania sporéw
zwigzanych z ich ustalaniem, stwierdzaniem wykonania irozliczaniem. Dobrg praktykg jest takze
umozliwienie prowadzenia zaje¢ przez pracownikdw innych uczelni krajowych jak i zagranicznych
zatrudnionych w jednostce na stanowisku profesora wizytujgcego oraz przez wybitnych specjalistow
z przemystu. Do kierowania pracami dyplomowymi upowaznia Rada Wydziatu.

Stosowana na Wydziale procedura zlecen na prowadzenie przedmiotow jest dwuetapowa.

| etap — Prodziekan ds. Studiow zleca prowadzenie przedmiotéw do jednostek wydziatu (instytutow)

Il etap — Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Kierownikami Zaktadow zleca prowadzenie przedmiotéw
poszczegdlnym pracownikom w jednostkach wydziatu.
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Proces zlecen wewnetrznych jest realizowany w Internetowym Systemie Obstugi Dziekanatu (iSOD).

Pod koniec danego semestru, na podstawie deklaracji studentéw oraz zgodnie z planem studiéw,
Prodziekan ds. Studidw zleca prowadzenie przedmiotéw do jednostek poprzez okreslenie liczby grup
studenckich dla poszczegdlnych przedmiotéw. Przedmioty uruchomione, ale bez podania liczby grup nie sg
traktowane jako zlecone i nie mogg by¢ zlecane pracownikom. Liczbe grup dla poszczegdlnych przedmiotow
ustala Prodziekan na podstawie ztozonych deklaracji i przewidywanej liczebnosci studentéw. Dyrektor
Instytutu moze wprowadzic¢ korekty w liczbie grup jezeli istnieje realne uzasadnienie dla takich zmian.

Dyrektor Instytutu dziatajgc w porozumieniu z Kierownikami Zaktadéw informuje niezwtocznie Dziekanat
o wszelkich okolicznosciach majacych wptyw na zlecenia dydaktyczne, w szczegdlnosci o problemach
zwigzanych z poprowadzeniem przedmiotu w danym semestrze.

W celu zapewnienia wtasciwej jakosci procesu dydaktycznego podczas planowania realizacji danych
przedmiotow (zlecania przedmiotdw) sg uwzgledniane nastepujace aspekty:

e zgodnos¢ tematyki przedmiotdw i zakresu dziatalno$ci Instytutéw i Zaktaddw,

e kompetencje kadry dydaktycznej,

e wyniki oceny jakosci proceséw dydaktycznego (ankietyzacja zaje¢, hospitacje);

e infrastruktura dydaktyczna, stan i pojemnos¢ sal, wyposazenie,

e liczebnos¢ grup studentdw uczestniczacych w zajeciach stwarzajacej realne mozliwosci aktywnego
w nich uczestnictwa

e wydolnos$¢ psychomotoryczng studentdw w uczestniczeniu zajec (liczba godzin zaje¢ w trakcie
jednego dnia, rodzaje zajeé, godziny odbywania zajec).

Waznym elementem ksztatcenia, umozliwiajgcym weryfikacje osiggniecia efektéw praktycznych, w tym
szczegblnie umiejetnosci, sg praktyki realizowane przez studentéw w przedsiebiorstwach. Praktyki
studenckie sg organizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie organizacji i finansowania
obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem studiow | i Il stopnia, stacjonarnych i
niestacjonarnych (Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 17/2011 Rektora PW z dnia 31 marca 2011 r.). W celu
zapewnienia dostepnosci informacji o oferowanych praktykach osoby petnigce funkcje Petnomocnika ds.
Praktyk prowadzg $cistg wspotprace z Biurem Karier. Studenci realizujg takze praktyki w ramach zawartych
przez Wydzialty umow o wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi (przedsiebiorstwami, osrodkami
badawczymi itd.). Dobrym zwyczajem jest dokonywanie oceny jakosci procesu praktyk, w tym w wyniku
przeprowadzenia ankietyzacji uczestniczacych w nich studentéw. W trakcie prowadzenia procesu praktyk
studenckich zaleca sie takze przeprowadzenie ankietyzacji wsréd podmiotédw oferujgcych praktyki pod
katem oceny osiagnietych przez studentow efektdw ksztatcenia. W systemie ISOD funkcjonuje (od listopada
2014 r.) modut Praktyki i staze, spetniajgcy role Wydziatowego Biura Karier, znacznie tatwiej dostepny dla
studentdw wydziatu niz oferta Biura Karier PW.

Praktyki podlegajg deklaracji tak jak wszystkie inne moduty ksztatcenia. Ztozenie deklaracji udziatu
w praktyce powinno nastgpi¢ przed formalnym jej rozpoczeciem. Student deklarujac praktyke
wprowadzana dane przedsiebiorstwa i drukuje skierowanie oraz umowe. Skierowanie i umowa sg sktadane
w dziekanacie i po podpisaniu przez Dziekana mogg by¢ odebrane przez studenta. Po odbyciu praktyki
student jest zobowigzany do ztozenia zaswiadczenia i uzyskania akceptacji petnomocnika ds. praktyk.
Wszystkie czynnosci zwigzane z obstugg dokumentacji praktyki sg realizowane w systemie ISOD.

Istotnym elementem w procesach ksztatcenia jest proces dyplomowania. Zgodnie ze ,Stanowiskiem
Senatu PW z dnia 30 kwietnia 2003 r. w sprawie prowadzenia prac dyplomowych na studiach zawodowych
(I stopnia), uzupetniajgcych studiach magisterskich (Il stopnia) oraz na jednolitych studiach magisterskich”
(uchwata nr 41/XLV/2003 Senatu PW) cyt.: ,Praca dyplomowa, wykonywana w ramach studiow
okreslonego stopnia, powinna stawiaé¢ przed studentem zadanie samodzielnego rozwigzania problemu
zawodowego, technicznego lub badawczego przy wykorzystaniu wiedzy nabytej we wczesniejszym okresie
studidw. Praca dyplomowa, majgca postac¢ dysertacji lub opracowania projektowego, powinna zawieraé
opis stanu wiedzy z danej dziedziny, sporzadzony na podstawie dostepnego pismiennictwa, oraz
sprawozdanie zakonczone wnioskami z rozwigzania postawionego zadania. Praca dyplomowa moze by¢
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czescig programu naukowego Wydziatu lub studenckiego ruchu naukowego. Istotnym elementem oceny
pracy dyplomowej powinno byc¢ okreslenie stopnia samodzielnosci studenta w toku rozwigzywania
zawartego w niej problemu.”

Student powinien wybraé temat pracy dyplomowej przed koncem semestru poprzedzajgcego semestr
dyplomowy. Temat pracy moze zosta¢ wybrany z listy tematéw zgtaszanych przez pracownikéw Wydziatu
lub zosta¢ zaproponowany przez studenta. Potwierdzeniem wydania tematu konkretnemu studentowi jest
wprowadzenie przez pracownika (promotora) odpowiednich informacji do systemu ISOD oraz akceptacja
tematu przez kierownika zaktadu. Po przygotowaniu pracy dyplomowej i zamieszczeniu w ISOD jej
ostatecznej wersji, promotor przyjmuje prace do obrony a kierownik zaktadu wyznacza recenzenta.
Recenzja i opinia pracy dyplomowej powinny by¢ zamieszczone w ISOD przed ostatecznym dopuszczeniem
studenta do egzaminu dyplomowego. Proces dyplomowania jest szczegétowo monitorowany
i nadzorowany przez Prodziekana ds. Studiéw

Zamieszczenie w ISOD informacji o pracy dyplomowej, w tym jej ostatecznej wersji, opinii i recenzji jest
niezbedne dla realizacji zadan w zakresie archiwizacji i udostepniania prac dyplomowej w bazie REPO PW,
a w dalszej kolejnosci w bazach wskazanych przez MNiSW. .

Waznym elementem w organizacji procesu ksztatcenia jest prawidtowe funkcjonowanie systemu

informacyjnego, ktérego podstawowymi zadaniami sa:

e zapewnienie kandydatom na studia dostepu do informacji na temat oferty dydaktycznej wydziatu,
zasad rekrutacji, informacji dotyczacych programéw ksztatcenia, w tym planu studidow, opiséw
modutéw/przedmiotéw (efektdw ksztatcenia, tresci merytorycznych przedmiotu), warunkéw
odptatnosci za studia, warunkéw ukonczenia studiéw;

e zapewnienie studentom dostepu do informacji na temat: programéw studidow, biezgcej oferty
dydaktycznej (lista uruchomionych przedmiotéw), harmonogramdw zajec i zjazdéw na studiach
niestacjonarnych, godzin pracy dziekanatu, godzin przyjec oséb funkcyjnych itd.

e dostarczanie pracownikom odpowiedzialnym za zarzadzanie procesami ksztatcenia i organizacje
studidw na wydziale wszelkich niezbednych informacji umozliwiajgcych nadzér i kontrole proceséw.

Wskazane powyzej zadania sg realizowane poprzez strone internetowa Wydziatu oraz Portal
informacyjny dostepny w Internetowym Systemie Obstugi Dziekanatu (ISOD). System podlega ocenie
i opiniowaniu przez pracownikdéw i studentéw przynajmniej raz w ciggu roku akademickiego.

7. REKRUTACJA | EWIDENCJA STUDENTOW

Celem dziatan rekrutacyjnych jest przyjecie na studia prowadzone przez Wydziat oséb o najlepszym
przygotowaniu merytorycznym i wysokim poziomie motywacji do podjecia danego rodzaju i kierunku
studidw. Dziatania rekrutacyjne obejmujg czynnosci zwigzane z przekazywaniem informacji o ofercie
studiow do jak najszerszego grona potencjalnych kandydatow, formalne procesy rejestracji i sktadania
dokumentdéw, podejmowania decyzji przez Wydzialowe Komisje Rekrutacyjne, przekazywanie decyzji
kandydatom oraz przekazywanie dokumentéw do Dziatu Ewidencji Studentéw (DES).

Na Woydziale funkcjonujg dwie komisje rekrutacyjne — niezaleznie dla studidw stacjonarnych
i niestacjonarnych. Przewodniczagcym komisji jest Prodziekan ds. Studiow. Komisje sg powotywane na
Radzie Wydziatu w marcu, a okres dziatania komisji trwa od 01 kwietnia danego roku akademickiego do 31
marca w kolejnym roku i obejmuje rekrutacje na studia rozpoczynajgce sie w pazdzierniku i w lutym.

[UKIJK] Politechnika Warszawska rekrutuje kandydatéw na studia stacjonarne oraz niestacjonarne obu
stopni. O przyjecie na studia w Politechnice Warszawskiej moze ubiega¢ sie osoba, ktéra spetnia warunki
opisane w Ustawie Prawo o Szkolnictwie Wyzszym.
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Rekrutacje obywateli Unii Europejskiej oraz krajow EFTA przygotowuje i przeprowadza Biuro ds. Przyjeé
na Studia PW, natomiast rekrutacje obywateli pozostatych krajéw przygotowuje i przeprowadza Centrum
Wspdtpracy Miedzynarodowej PW.

Dziatania rekrutacyjne o charakterze informacyjnym i promocyjnym prowadzi Biuro ds. Przyje¢ na Studia
we wspétpracy z Biurem Promocji i Informacji PW i Centrum Wspdtpracy Miedzynarodowej PW.
Koordynatorem tej wspdtpracy jest Prorektor ds. Studenckich.

Przyjecia obywateli Unii Europejskiej i krajow EFTA, na studia obu stopni przeprowadzane sg w trybie
konkursowym, przy czym na studiach niestacjonarnych, przy liczbie miejsc przekraczajacej liczbe
kandydatéw, Wydziatowe Komisje Rekrutacyjne mogg zrezygnowaé z postepowania konkursowego.
Kandydaci zagraniczni pochodzacy z krajéw nie bedacych cztonkiem Unii Europejskiej i krajow EFTA
przyjmowania sg na studia z pominieciem zasad rekrutacji przewidzianych dla obywateli polskich.
Kandydaci ci mogg odbywac studia zaréwno w jezyku polskim, jak i w jezyku angielskim. Decyzje dotyczace
przyjec tych kandydatéw podejmowane sg w oparciu o opinie gremium Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
rozszerzone o wyznaczonych przez Dziekana ekspertéow (jak np. opiekunowie kierunkéw studiow,
petnomocnicy ds. wspotpracy miedzynarodowej). Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje Rektor lub
Dziekan z upowaznienia Rektora.

Zdecydowania wiekszo$¢ studentdw miedzynarodowych odbywa studia na zasadach odptfatnosci, pewna
liczba studentéw obywa réwniez studia bez odptatnosci i swiadczen stypendialnych na zasadzie umoéw
miedzyrzgdowych, miedzyuczelnianych lub decyzji uczelni. Istnieje réwniez mozliwosci odbywania studiéw
jako stypendysta Rzgdu Polskiego lub strony wysytajacej.

Szczegdétowe zasady przyjmowania na studia ustala corocznie Senat PW. Senat ustala takze zasady
przyjmowania na studia pierwszego stopnia, poza procedurg kwalifikacyjng, laureatéow i finalistow
niektérych olimpiad przedmiotowych oraz konkurséw.

Ewidencja studentéw w Politechnice Warszawskiej jest centralna i odbywa sie w Dziale Ewidencji
Studentdow. Celem ewidencji studentéw jest realizacja nastepujgcych zadan:

e ewidencjonowanie i archiwizowanie akt bedacych podstawg do nadania numeru albumu

dla studentéw wszystkich rodzajéw studidw;

e prowadzenie Ksiegi albumu studenta i Ksiegi dyplomow;

e sporzadzanie i wydawanie dyploméw ukonczenia studidw oraz ich duplikatow;

e wydruk i wydawanie suplementéw do dyplomu oraz ich duplikatow;

e sporzadzanie i wydawanie odpiséw dyplomu w pieciu jezykach kongresowych;

e prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniami studentéw na inne uczelnie oraz z innych uczelni;

e prowadzenie spraw zwigzanych ze wznowieniami i przeniesieniami wewnetrznymi;

e wspotpraca z pracownikami dziekanatéw w zakresie dokumentéw przebiegu studiow;

e wydawanie zaswiadczen bytym studentom i absolwentom;

e prowadzenie obowigzujgcej ewidencji rozliczen drukéw scistego zarachowania.

Ewidencja studentdw prowadzona jest w sposdb rzetelny, kompletny i zgodny z przepisami prawa
wewnetrznego i zewnetrznego, z dbatoscia o kompletno$¢ danych i terminowos¢ wykonywania
wymienionych wyzej zadan, wedtug ustalonych i opisanych procedur. [UKJK]

Obstuge administracyjng studentéw na Wydziale sprawuje dziekanat dydaktyczny z wyrdzniong obstuga
studiow stacjonarnych, niestacjonarnych, doktoranckich i sekcjg stypendialng. Wszelkie dziatania
administracyjne w obszarze ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia podlegaja
Prodziekanowi ds. Studidow, sekcja stypendialna Prodziekanowi ds. Studenckich a studia doktoranckie
Kierownikowi Studidow Doktoranckich. Petna ewidencja i obstuga studentéw jest realizowana w systemie
ISOD zsynchronizowanym z systemem USOS funkcjonujgcym na poziomie Uczelni.
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8. UMIEDZYNARODOWIENIE STUDIOW

Cele umiedzynarodowienia studidéw dotyczg réznych obszaréw funkcjonowania Wydziatu i wynikaja
z przyjetej strategii jego rozwoju. Konkurencyjnosé na globalnym rynku ustug edukacyjnych zapewni¢ moze
wysokiej jakosci oferta dydaktyczna poparta wspdtpracg w zakresie badan naukowych.

Pozyskanie znaczacej liczby studentéw obcokrajowcéw zaréwno na studia regularne, jak i w ramach

wymian, ma znaczenie:

e ekonomiczne (optaty za studia i dotacja dla Wydziatu),

e kulturowe (wymiana doswiadczen oséb z réznych krajow),

e spoteczne (nauka tolerancji i akceptacji spotecznej, wyréwnanie efektow nizu demograficznego),
polityczne (pomoc dla studentéw z polskimi korzeniami, zwtaszcza z krajéw na nizszym poziomie
rozwoju)

e jakosciowe (poprawa znajomosci jezykdw obcych wsréd studentow i kadry, poprawa umiejetnosci
prezentacyjnych kadry, koniecznos¢ odpowiedniej modernizacji programow ksztatcenia).

Mobilno$¢ studentéw rodzimych ma przede wszystkim znaczenie jakoSciowe (lepsze przygotowanie
absolwenta do pracy w srodowisku miedzynarodowym poprzez poznanie innych kultur pracy i innych
modeli ksztatcenia, poprawa znajomosci jezykow obcych).

Osiggniecie celéw umiedzynarodowienia studiébw wymaga dziatan dtugofalowych angazujgcych
wymierne zasoby Uczelni skoncentrowane w Centrum Wspétpracy Miedzynarodowej i na poszczegélnych
Wydziatach Uczelni (Petnomocnicy Dziekandw). Proces umiedzynarodowienia jest wspierany
i monitorowany przez dedykowang organizacje wewnatrzuczelniang, ktérg w Politechnice Warszawskiej jest
Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej (CWM). Jako$é prowadzonych dziatan przektada sie wyrainie
i bezposrednio na uzyskane efekty w obszarze umiedzynarodowienia. Bardzo waznym elementem jest
zapewnienie jakosci ksztatcenia w sytuacji, w ktorej kandydaci pochodzg z réznych krajow swiata, ksztatcili
sie w réznych systemach edukacyjnych oraz w innych jezykach. [UKJK]

Wydziat przyktada bardzo duig wage zaréwno do jakosci prowadzenia zaje¢ jak i obstugi
administracyjnej studiow anglojezycznych. W celu zniwelowania réznic w poziomie przygotowania
kandydatéw na studia Wydziat aktywnie uczestniczy w organizacji Programu przygotowawczego (w formie
rocznego kursu dla obcokrajowcow), a dla osdb juz przyjetych organizuje zajecia wyréwnawcze. Dziekanat
Wydziatu jest w petni przygotowany do obstugi studentéw w jezyku angielskim. Wszelkie informacje istotne
dla studentow sg publikowane w Wirtualnym Dziekanacie zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim.

Proces rekrutacji kandydatow na studia z zagranicy jest prowadzony przez Biuro Studentéw
Miedzynarodowych (ang. International Students Office ISO) CWM i przedstawiciela Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej. Skutecznosé studiowania jest w przypadku obcokrajowcéw silnie zalezna od jakosciowych
kryteriow przyje¢ na studia (wiarygodnos¢ i jakos¢ swiadectwa maturalnego, poziom znajomosci jezyka
angielskiego kandydata, poziom komunikacji i solidnosci ze strony kandydata na etapie rekrutacji).
Doswiadczenie i znajomos$¢ realiow miedzynarodowych przedstawicieli ISO/CWM jest istotnym elementem
w procesie pozyskiwania kandydatdw na studia anglojezyczne. Wsparciem dla procesu rekrutacji jest
system rejestracji on-line, zapewniajacy skuteczng kontrole przebiegu rekrutacji i biezgcg komunikacje
z kazdym kandydatem. Uzupetnieniem systemu sg zagraniczne akcje rekrutacyjne, w ktdrych udziat biorg
pracownicy CWM i zainteresowanych Wydziatdw. Decyzje, dotyczace przyje¢ tych kandydatow,
podejmowane sg w oparciu o opinie przedstawiciela Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej i wyznaczonych
przez Dziekana ekspertéw (jak np. opiekunowie kierunkdéw studidw, petnomocnicy ds. wspétpracy
miedzynarodowej). Decyzje o przyjeciu na studia podejmuje Rektor lub Dziekan z upowaznienia Rektora.

W procesie realizacji mobilnosci studentow, w przypadku studentéw przyjezdzajgcych w celu realizacji
czesci programu studiow, przyjecia sg prowadzone zgodnie z zasadami uzgodnionymi z uczelnig partnerska.
Bazujac na wielu latach praktycznych doswiadczen, umowy dotyczgce wymian podpisywane sg wylfgcznie
z Uczelniami gwarantujgcymi wysoki, czy tez zblizony do Politechniki Warszawskiej poziom nauczania.
Celem jest pozyskanie studenta dobrze znajgcego jezyk angielski, Swiadomego co chce osiggnaé poprzez
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udziat w wymianie lub praktyce. Politechnika Warszawska posiada Karte Erasmus, dzieki czemu
przyjezdzajacy studenci uczelni partnerskich i wyjezdzajacy studenci PW, uzyskujg wsparcie w postaci
stypendidw kolejnych programéw UE takich jak Erasmus+ itp. W jednym i w drugim przypadku wymogi
rekrutacyjne sg zrozumiale i szeroko komunikowane kandydatom za posrednictwem specjalnego portalu,
strony internetowej i licznych materiatéw informacyjnych. [UKJK]

Wydziat Elektryczny zapewnia sprawng obstuge studentéw korzystajacych z wymiany akademickiej
(zaréwno przyjezdzajgcych jak i wyjezdzajacych) poprzez dedykowany zespdt pracownikdéw. Z uwagi na
prowadzenie kierunku studiow w jezyku angielskim oferta przedmiotéw jakie studenci przyjezdzajgcy moga
umiesci¢ w Learning Agreement jest dosy¢ obszerna i ustalana odpowiednio wczesniej zgodnie
z wymaganiami programu Erasmus+. Brak jest natomiast spdjnej oferty uczelnianej dla studentdéw
z zagranicy.

Studenci Wydziatu wyjezdzajgcy odby¢ czes¢ studidw na uczelni zagranicznej przedkfadajg w dziekanacie
zestawienie przedmiotéw, ktére powinny byé zgodne z programem ksztatcenia studenta na Wydziale.
Ostateczne uznanie zaliczen uzyskanych na uczelni zagranicznej odbywa sie po powrocie studenta
i przedstawieniu dokumentu Transcript of Records.

Wydziat Elektryczny uczestniczy rédwniez w wymianie nauczycieli akademickich w ramach umdw
wielostronnych i dwustronnych, ktdra jest waznym czynnikiem sprzyjajagcym umiedzynarodowieniu uczelni.

Nalezy podkresli¢ znaczenie studidw wspdlnych na stopier umiedzynarodowienia Uczelni. PW prowadzi
studia wspdlne zaréwno w ramach uméw dwustronnych jak i wielostronnych, np. w ramach programu
Erasmus-Mundus (lub odpowiednika w Erasmus+). Zasady realizacji wspdlnych programéw studidow
i zwigzane z tym zasady wydawania dyplomoéw okres$la stanowisko Senatu PW z dnia 26 marca 2008 r.
w sprawie mozliwosci uzyskiwania dyplomu ukornczenia studiéw w Politechnice Warszawskiej w przypadku
studiéw prowadzonych wspodlnie przez Politechnike Warszawskg i uczelnie partnerskie oraz warunkéw,
jakie powinna spetnia¢ umowa dotyczgca tych studidw. [UKJK]

Wydziat Elektryczny uczestniczy w programie Erasmus-Mundus w formie oferowania miejsc na studiach
dla oséb aplikujgcych jak réowniez podejmuje dziatania informacyjne zwigzane z utworzeniem studidw
wspdlnych (skierowane na rynek azjatycki).

9. STUDIA DOKTORANCKIE

[UKIK] Celem ksztatcenia na studiach doktoranckich jest ,wyposazenie” absolwenta tych studiow —
posiadacza dyplomu doktora — w zestaw unikatowych kompetencji istotnych dla petnienia szczegdélnych rél
w spoteczenstwie opartym na wiedzy, w tym prowadzenia badan naukowych oraz realizacji kariery
akademickiej.

Przyjete w PW zasady ksztatcenia na studiach doktoranckich zostaty okreslone w dokumencie
,Regulamin studidw doktoranckich w Politechnice Warszawskiej”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do uchwaty
nr 415/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 22 lutego 2012 r. Dokument ten zawiera przepisy stanowigce
regulamin studiéw doktoranckich w rozumieniu art. 196 ust. 6 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
Statutu PW, a takze inne przepisy dotyczace studidw doktoranckich, odnoszgce sie do rekrutacji, programu
ksztatcenia, organizacji studiéw i zasad studiowania, praw i obowigzkéw uczestnika studiéw doktoranckich
oraz optat za studia. Okreslone w nim zasady ksztatcenia uwzgledniajg zmiany w sposobie funkcjonowania
krajowego systemu szkolnictwa wyzszego, bedace wynikiem dokonanej w 2011 r. nowelizacji ustawy Prawo
o szkolnictwie wyZszym (z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Ustawg o zmianie ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym z 11 lipca 2014 r.) , a zwtaszcza wprowadzenia Krajowych Ram Kwalifikacji dla
szkolnictwa wyzszego. W tym kontekscie kluczowe znaczenie ma stwierdzenie, ze osoba, ktéra ukonczyta
studia doktoranckie w PW, uzyskujgc stopien naukowy doktora, posiada kompetencje odpowiadajgce
trzeciemu poziomowi Ram Kwalifikacji dla Europejskiego Obszaru Szkolnictwa Wyzszego oraz ésmemu
poziomowi Europejskich Ram Kwalifikacji.

Studia doktoranckie sg prowadzone na Wydziatach posiadajgcych uprawnienia do nadawania stopnia
doktora habilitowanego lub co najmniej dwa uprawnienia do nadawania stopnia doktora. Prowadzone na
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Wydziale studia sg tworzone i znoszone przez Rektora, na wniosek Rady Wydziatu. Studia doktoranckie
mogg tez by¢ prowadzone wspdlnie przez kilka wydziatéw PW oraz jednostki naukowe spoza PW (studia
Srodowiskowe).

Biezgce dziatania zwigzane z prowadzeniem studidw na Wydziale koordynuje kierownik studiow
doktoranckich, za$ nadzér merytoryczny nad dziatalnosciag studiow sprawuje Rada Wydziatu.
W szczegdlnosci Rada Wydziatu uchwala:

e program ksztatcenia, obejmujacy efekty ksztatcenia oraz program i plan studiéw;

e zasady przeprowadzania postepowania konkursowego w procesie rekrutacji na studia, zgodne

z warunkami i trybem rekrutacji, ustalonymi przez Senat PW;
e szczegbtowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw doktoranckich.
e uchwaty Rady Wydziatu w tych sprawach wymagajg akceptacji Rektora. [UKIK]

Rada Wydziatu Elektrycznego zatwierdza w czerwcu kazdego roku program studiow doktoranckich na
kolejny rok akademicki. Oferta przedmiotéw jest corocznie aktualizowana w celu dostosowania do potrzeb
doktorantéw i zapewniania wysokiej jakosci ksztatcenia. Przedmioty prowadzone na studiach doktoranckich
podlegajg ankietyzacji analogicznie jak przedmioty na studiach | i Il stopnia, a wyniki ankiet s3 brane pod
uwage ustalaniu programu studidw. Na posiedzeniu Rady Wydziatu w pazdzierniku kazdego roku
akademickiego Kierownik Studidéw Doktoranckich przedstawia sprawozdanie zwierajgce analize efektéw
i skutecznosci ksztatcenia na studiach Il stopnia oraz wyniki rekrutacji na kolejny rok akademicki. Troska
Wydziatu jest relatywnie niewielka liczba doktorantéw w stosunku do potencjatu naukowo-badawczego.
Wydziat przyktada duzg wage do zapewnienia optymalnych warunkéw realizacji prac naukowo-badawczych
przez doktorantdow poprzez wsparcie dziatan prowadzacych do uzyskania grantéw promotorskich,
organizacje wyjazdéw i stazy do zagranicznych osrodkéw naukowych, dostep do odpowiedniej bazy
laboratoryjnej, monitorowanie postepow i kontrole uzyskiwanych rezultatéw praz badawczych.

[UKIK] Na podstawie uchwalonego przez Rade Wydziatu programu studiéw doktoranckich kazdy
doktorant ustala, w porozumieniu z opiekunem naukowym, indywidualny program studiéw doktoranckich.
Program ten moze by¢ realizowany przez doktoranta zarowno na macierzystym Wydziale, jak i w pewnej
czesci, w innych jednostkach i instytucjach ksztatcgcych doktorantéw, w kraju i za granica.

W wyniku realizacji programu studiéw, obejmujgcego przede wszystkim prowadzenie dziatalnosci
naukowo-badawczej, uczestniczenie w zyciu krajowego i miedzynarodowego srodowiska naukowego, osoba
konczaca studia osigga efekty ksztatcenia w zakresie:

e wiedzy na zaawansowanym poziomie, o charakterze podstawowym oraz szczegétowym,

obejmujacej najnowsze osiggniecia w obszarze prowadzonych badan naukowych;

e umiejetnosci zwigzanych z metodyka prowadzonych badan naukowych;

e kompetencji spotecznych, odnoszacych sie do dziatalnosci naukowo-badawczej i spotecznej roli

naukowca.

Zalecenia dotyczgce formutowania efektéw ksztatcenia w tych kategoriach sg okreslone w zatgczniku nr
2 do ww. uchwaty Senatu PW.

Decyzje dotyczgce funkcjonowania studiéw doktoranckich na PW s3 zwykle podejmowane
we wspotdziataniu z srodowiskiem doktorantéw. Reprezentantem intereséw i wyrazicielem opinii tego
Srodowiska sg organy samorzadu doktorantow. [UKIK]
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10. WSPARCIE STUDENTOW | DOKTORANTOW

Wydziat Elektryczny wspiera swoich studentéw i doktorantéw w sferze socjalnej poprzez przyznawanie
szeregu rodzajow stypendiow oraz udostepnianie miejsc w domach studenckich Politechniki Warszawskiej.

[UKIK] Stypendia studenckie sg przyznawane w ramach Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentow
i Doktorantéw (stypendia socjalne, stypendia dla oséb niepetnosprawnych, stypendia Rektora dla
najlepszych studentéw) oraz zapomogi. Poza stypendiami pochodzgcymi z Funduszu Pomocy Materialnej
dla Studentéw i Doktorantéw w Politechnice istnieje Wtasny Fundusz Stypendialny (WFS), w ramach,
ktérego przyznawane sgstypendia fundowane, przeznaczone dla wyrdzniajgcych sie studentéw
znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej, bedacych sierotami lub pdtsierotami oraz legitymujgcych
sie udokumentowanym stopniem niepetnosprawnosci.

Pula przeznaczona na te stypendia pochodzi z dotacji osdb i organizacji spoza Politechniki Warszawskie;j.
Dodatkowo Senat Politechniki Warszawskiej corocznie przeznacza cze$¢ dochodu Uczelni na zasilenie WFS.
Ta pula przeznaczona jest na stypendia dla studentéw wyrdzniajacych sie dziatalnoscig naukows, sportowa,
artystyczng i organizacyjng. [UKJK]

Z doméw studenckich korzysta ok. 500 studentéw Wydziatu Elektrycznego co stanowi ok. 30% liczby
studentdw studidw stacjonarnych. Studenci sg kwaterowani w pokojach jedno-, dwu- i trzyosobowych.
Pokoje te przyznawane s3 zgodnie z procedurg uzgadniang corocznie przez Samorzad Studentéw i Rade
Doktorantéw z Prorektorem ds. Studenckich i Zastepcg Kanclerza ds. Dziatalnosci Podstawowe;.

Na Wydziale Elektrycznym dziatajg organizacje studenckie i kota naukowe skupiajgce w swoich szeregach
studentow Wydziatu, ale w swojej dziatalnosci obejmujgce catg spotecznos¢ studencka Uczelni.

11. KSZTALCENIE USTAWICZNE

Wprowadzenie koncepcji LLL (ang. Life Long Learning) to istotne wyzwanie dla ksztatcenia na poziomie
wyzszym. Postep naukowo-techniczny prowadzi do zmian w tradycyjnym modelu ksztatcenia na model,
ktéry bedzie uwzgledniat oczekiwania osdb, chcacych zdobywa¢ nowa wiedze i podnosi¢ kwalifikacje,
a jednoczednie posiadajacych pewne kwalifikacje uzyskane na drodze pozaformalnej lub praktyczne
doswiadczenie zawodowe. Jednym z warunkéw budowania spoteczeistwa opartego na wiedzy, jest
nadanie odpowiedniej rangi koncepcji uczenia sie przez cale zycie i przyjecie zatozenia, ze nauka moze
przebiegaé w réznych warunkach i na wszystkich etapach zycia. [UKJK]

Strategia Rozwoju PW do roku 2020 w obszarze ksztatcenia jest spdjna z dokumentami na poziomie
kraju (projekt srodowiskowy Strategii rozwoju szkolnictwa wyzszego w Polsce do roku 2020), a jeden
z celéw operacyjnych (K1.3) wymienia nastepujgce dziatania [UKJK]:

e dostosowanie oferty edukacyjnej do poszerzajgcego sie kregu potencjalnych odbiorcéw,

charakteryzujacych sie zréznicowanymi potrzebami,

e oferowanie w coraz wiekszym stopniu mozliwosci ksztatcenia zindywidualizowanego, zaréwno co
do Sciezki ksztatcenia przez cate zycie, jak i poszczegdlnych jej elementow (studidw, kurséw itp.),

e petnienie przez Uczelnie — w odniesieniu do ksztatcenia na poziomie wyzszym — roli ,integratora”
procesu uczenia sie przez cate zycie w roznych warunkach i okolicznosciach,

e prowadzenie dziatalnosci informacyjno-doradczej w zakresie planowania kariery zawodowe;j
i mozliwosci korzystania z réznych form ksztatcenia sie przez cate zycie, skierowanej do réznych
grup studentéw i potencjalnych studentéw,

e stworzenie odpowiednich struktur organizacyjnych na poziomie Uczelni i Wydziatu,

e zapewnienie otwartosci i droznosci stworzonej przez Wydziat oferty edukacyjnej poprzez
projektowanie studiéw (w szczegdlnosci, studidow drugiego stopnia) i innych form ksztatcenia tak,
aby byty one dostepne dla szerokiego spektrum kandydatdow, niezaleznie od profilu zdobytego
wczesniej wyksztatcenia i sposobu jego uzyskania,

e rozbudowa systemu ksztatcenia ustawicznego pracownikow Wydziatu (promowanie kurséow
i szkolert prowadzonych w PW).
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Forma studiéw zgodnag z koncepcjg LLL sg kursy i studia podyplomowe. Wydziat Elektryczny oferuje
kilkanascie studidéw podyplomowych przygotowanych i prowadzonych zgodnie z wymaganiami formalnymi
okreslonymi w Regulaminie Studidw Podyplomowych. Dla wszystkich studidw zdefiniowano efekty
ksztatcenia. Zajecia na studiach podyplomowych podlegajg ankietyzacji i ocenie podobnie jak wszystkie inne
zajecia prowadzone na Wydziale.

12. ZAPEWNIENIE ZASOBOW NIEZBEDNYCH DO OSIAGANIA ZAKtADANYCH EFEKTOW
KSZTALCENIA

Wydziat Elektryczny dazy do zapewnienia jak najlepszych warunkéw do studiowania umozliwiajacych
osigganie zaplanowanych efektow ksztatcenia poprzez:

e prowadzenie zaje¢ przez pracownikow o wysokich kwalifikacjach zawodowych, w tym: spetnianie
warunkéw formalnych dotyczacych miniméw kadrowych;

e realizacje zaje¢ w odpowiednich warunkach lokalowych z wykorzystaniem infrastruktury
dydaktycznej wysokiej jakosci;

e wspieranie dziatan rozwijajgcych umiejetnosci i zainteresowania oséb studiujgcych (kota naukowe,
seminaria, stypendia)

Wydziat wspomaga dziatalno$¢ naukowg pracownikéw poprzez:

e posiadanie/uzyskiwanie uprawnien do nadawania stopni naukowych,

e rozwodj studidw doktoranckich,

e rozwijanie wspodtpracy krajowej i miedzynarodowej umozliwiajacej odbywanie przez pracownikéw
stazy w wiodgcych krajowych i zagranicznych placdwkach naukowych,

e prowadzenie wspdlnych projektéw badawczych,

e wprowadzenie systemu motywujgcego pracownikéw naukowych do pozyskiwania srodkéw na
prowadzenie badan (w tym w ramach miedzynarodowych programéw badawczych) oraz do
aktywnej dziatalnosci publikacyjne;j,

e rozwoj infrastruktury potrzebnej do prowadzenia badan,

oraz dziatalnos$¢ dydaktyczng poprzez umozliwienie nauczycielom uczestnictwa w szkoleniach z zakresu

metodyki prowadzenia zaje¢, kierowanie mtodych niedoswiadczonych pracownikéw do uczestniczenia
w Seminarium Pedagogicznym prowadzonym w ramach Uczelni, wspomaganie niedoswiadczonych
pracownikéw przez pracownikdow posiadajgcych duze doswiadczenie, za pomocg prowadzonych hospitacji
zajec¢ dydaktycznych.

W Uczelni i na Wydziale funkcjonujg narzedzia umozliwiajgce zdefiniowanie swoich mocnych i stabych
stron przez kadre akademicka:

1. catosciowa okresowa ocena dorobku nauczycieli akademickich przeprowadzana zgodnie
z postanowieniami Statutu, Uchwatg nr 128/XLVIII/2013 Senatu PW z dnia 20 listopada 2013r.
w sprawie przyjecia Systemu oceny pracownikéw w Politechnice Warszawskiej oraz Uchwata nr
67/2012-2016 Rady Wydziatu Elektrycznego z dnia 30.09.2014 r. okreslajacy szczegétowe zasady
przeprowadzania na Wydziale okresowej oceny nauczycieli akademickich;

2. oceny zaje¢ dydaktycznych dokonywanej dwojako: poprzez przeprowadzenie hospitacji zajec
dydaktycznych przez doswiadczonych nauczycieli akademickich na zasadach ustalonych przez Rade
Wydziatu oraz przeprowadzanie procesu ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych, ktérego podstawy
okre$la zarzadzenie nr 10/2011 Rektora PW z dnia 14 marca 2011 r. w sprawie trybu izasad
przeprowadzania ankietyzacji zaje¢ dydaktycznych.
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[UKIJK] Podczas wyboru nauczyciela akademickiego do sktadu obsady kadrowej kierunku studiéw
powinno sie uwzgledni¢ nastepujgce czynniki: dotychczasowy dorobek naukowy i dydaktyczny nauczyciela
(w tym: adekwatno$¢ dorobku w obszarze wiedzy wobec obszaru ksztatcenia), warunki umowy (okres
zatrudnienia, oswiadczenie nauczyciela o stanowieniu przez Wydziat podstawowego miejsca pracy),
mozliwos$é zapewnienia prowadzenia zaje¢ w wymiarze wynikajagcym z przepiséw dot. warunkow
prowadzenia kierunkéw studidéw. Na podstawie przeprowadzonej analizy Dziekan podejmuje wstepna
decyzje o zakwalifikowaniu nauczyciela do sktadu obsady kadrowej kierunku studidw. Ostateczna decyzja
jest podejmowana po wyrazeniu przez nauczyciela akademickiego zgody o stanowieniu obsady kierunku.
Podpisane oswiadczenie nauczyciela akademickiego jest wtgczane do akt osobowych, prowadzonych w
jednostce. Spetnianie przez jednostke prowadzaca kierunek studiéw wymagan formalnych dot. minimum
kadrowego powinno by¢ monitorowane i podlega¢ okresowym ocenom. Jednym z takich funkcjonujgcych
mechanizmdéw oceny jest przekazywane, co roku, do ministerstwa wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego
sprawozdanie dotyczgce obsady kadrowej danego kierunku studidw z wykorzystaniem Systemu POL-on.

Dobrym zwyczajem jest poddawanie personelu wspomagajgcego proces dydaktyczny ocenie
dotyczacej jakosci obstugi w wyniku przeprowadzenia ankietyzacji wéréd studentéw i doktorantéw.

Aby zagwarantowac wysokg jakos¢ ksztatcenia jednostki odpowiedzialne za prowadzenie kierunkéw
studidw prowadza dziatania majace na celu zapewnienie wiasciwego poziomu bazy dydaktycznej. Baza
dydaktyczna Wydziatéw jest dostosowana do specyfiki prowadzonych kierunkéw studidw oraz do trybu
studiowania i pozwala na prawidtowa realizacje proceséw ksztatcenia. Wszystkie pomieszczenia Uczelni
spetniajg wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej. Wydziaty
podejmujg takze dziatania majgce na celu dostosowanie zaplecza dydaktycznego do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

Wydziaty zapewniajg studentom dostep do nowoczesnych laboratoriéw badawczych oraz zapewniajg
mozliwosé korzystania z komputerdw i Internetu poza zajeciami dydaktycznymi, w ramach pracy wiasnej.
Sale, w ktérych prowadzone sg wykfady, audytoryjne éwiczenia powinny byé wyposazone w pomoce
multimedialne umozliwiajace zastosowanie nowoczesnych i skutecznych form pracy miedzy prowadzacym,
a studentami. [UKJK]

Na Woydziale Elektrycznym wszystkie pomieszczenia dydaktyczne wraz wyposazeniem s3
zewidencjonowane w systemie ISOD, a dane o bazie laboratoryjnej sg corocznie aktualizowane.

Osoby studiujgce w Uczelni majg mozliwos¢ korzystania z zasobow zbioréw Systemu Biblioteczno-
Informacyjnego PW na zasadach okreslonych w , Regulaminie udostepniania zbioréw i swiadczenia ustug
informacyjnych systemu biblioteczno-informacyjnego Politechniki Warszawskiej”. Studenci Wydziatu
Elektrycznego mogg korzystac¢ z zasobow Biblioteki Gtdwnej PW oraz Biblioteki Wydziatowej usytuowanej w
Instytucie Elektrotechniki Teoretycznej i Systemdéw Informacyjno-Pomiarowych.

W celu zapewnienia wtasciwej jakosci ksztatcenia przeprowadzana jest [UKIK]:

e biezaca ocena i analiza stanu zaplecza dydaktycznego, aparatury naukowej — omawiana w trakcie

zebran pracownikow zaktadéw, kolegiéw dziekanskich;

e ocena warunkow studiowania (w tym: prowadzenia zaje¢) — przeprowadzana na kolegiach,
posiedzeniach komisji wtasciwych ds. zwigzanych z jakos$cig ksztatcenia, posiedzeniach Rad
Wydziatu — odbywa sie na podstawie danych pochodzgcych z dokumentacji procesu dydaktycznego
i m.in. dotyczy: infrastruktury dydaktycznej, liczebnosci studentéw w grupach dla danej formy
zaje¢, racjonalnosci rozktaddw zaje¢, organizacji zaje¢, wyposazenia w pomoce dydaktyczne,
stopnia  wykorzystania technik informacyjno-komunikacyjnych, funkcjonowania systemu
wspomagajgcego proces ksztatcenia (wirtualny dziekanat);

e okresowa ocena stanu technicznego przeprowadzana podczas przegladdw technicznych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

e ocena zaplecza dydaktycznego dokonywana podczas przeprowadzanego procesu ankietyzacji zajeé
dydaktycznych.
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13. BADANIA NAUKOWE

Badania naukowe sg obok ksztatcenia gtéwnym elementem misji Wydziatu Elektrycznego.

Ksztatcenie na kazdym poziomie studidw od inzynierskich po doktoranckie jest nierozerwalnie zwigzane
z dziatalnoscig badawczg. Badania naukowe gwarantujg odpowiednio wysoki poziom kadry nauczajacej
i petng aktualno$é przekazywanych tresci. Istniejgce i nowo otwierane kierunki ksztatcenia s3 w znacznej
mierze zdeterminowane przez zakres dziatalnosci naukowej nauczycieli akademickich. Niezbywalnym
elementem procesu ksztatcenia jest udziat studentéw w badaniach. Daje on poczucie uczestniczenia
W rzeczywistym procesie poznawczym i dotyczy autentycznych wyzwan naukowych. Jest tez pierwszym
etapem w procesie ksztatcenia kadry naukowej uczelni. [UKJK]

Badania naukowe organizowane sg przede wszystkim przez jednostki organizacyjne Wydziatu (Instytuty
i Zaktady). Te jednostki sg merytorycznie odpowiedzialne za rozwdj swoich specjalnosci i dyscyplin
naukowych i od ich aktywnosci naukowej zalezy rozwdj naukowy pracownikéw, dorobek publikacyjny,
a takze w znacznej mierze poziom nauczania studentdéw i rozwdj ich zamitowania do pracy inzynierskiej
i badawczej. Wydziat Elektryczny zapewnia rézne formy udziatu studentéw i stuchaczy studidéw
doktoranckich w badaniach naukowych. O ile udziat doktorantéw w badaniach naukowych jest naturalng
konsekwencjg przyjetego modelu ksztatcenia, to udziat w projektach badawczych jest promowany réwniez
wsrdd studentow Il stopnia i starszych lat studiéw | stopnia. W szczegdlnosci na studiach Il stopnia studenci
moga realizowaé cze$¢ programu studiow w ramach Indywidualnych Programéw Badawczych majgcych
okreslony wymiar w punktach ECTS zalezny od naktadu pracy i osigganych efektéw ksztatcenia. Mtodzi
pracownicy naukowi prowadzac projekty badawcze ksztattujg swoje specjalnosci naukowe i uczestniczg w
ksztattowaniu profilu naukowego Wydziatu. Najaktywniejsza czes¢ miodziezy bierze z powodzeniem udziat
w konkursach ogtaszanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i Narodowe Centrum Nauki na
programy badawcze takie jak: Generacja Przysztosci, Diamentowy Grant, Preludium czy Etiuda. Prace
badawcze realizowane w ramach grantéw wspomagajg rozwdj naukowy mtodych pracownikéw, maja
jednoczesnie szanse wzmocnié tradycyjne i ewentualnie rozwingé nowe specjalnosci naukowe zespotéw
badawczych.

Zgodnie z uchwatg Senatu nr 46/XLVI/2006 z dnia 22 lutego 2006 r. w sprawie zasad organizacji badan
naukowych w Politechnice Warszawskiej Jego Magnificencja Rektor ogtasza konkursy na granty rektorskie
indywidualne lub zespotowe dla preznie dziatajgcych Studenckich Két Naukowych w PW dla badan waznych
z punktu widzenia doskonalenia procesu dydaktycznego Uczelni. [UKJK]

Na Wydziale Elektrycznym bardzo aktywnie dziatajg Kota Naukowe inspirujac studentéw do
kreatywnego i proinnowacyjnego myslenia. Ponad to Kota Naukowe znakomicie spetniajg funkcje
promocyjne poprzez udziat w wystawach, targach i pokazach adresowanych zaréwno do przedstawicieli
pracodawcow jak i ucznidow szkot srednich i podstawowych.

Dziatalnos¢ naukowa wigze sie nieodtgcznie ze zdobywaniem stopni i tytutéw naukowych. Dobodr
tematyki badawczej, zakresu badan i przyznanie srodkéw finansowych na badania sg $ciSle powigzane
z przedsiewzieciami zmierzajgcymi do uzyskiwania przez pracownikow stopni naukowych i tytutow
naukowych. Przyczyniajg sie do tego w pewnym stopniu srodki finansowe wydzielone w ramach dziatalnosci
statutowej jednostek organizacyjnych na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktére stuzg rozwojowi
mtodych naukowcdw oraz uczestnikédw studiéw doktoranckich (Dz. U. nr 218, poz. 1438 z 5 listopada
2010r. z pdzn. zm. oraz zarzadzenie nr 29/2012 Rektora PW z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad
i trybu przyznawania i rozliczania srodkéw na nauke na finansowanie dziatalnosci statutowej). [UKJK]

Na Wydziale Elektrycznym sg stosowane mechanizmy motywujgce do rozwoju dziatalnosci naukowej
i badawczej w odniesieniu poszczegdlnych pracownikéw (ocena nauczyciela akademickiego) oraz
w odniesieniu do jednostek Wydziatu (zasady podziatu srodkéw na dziatalnos¢ statutows i dydaktyczng).
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14. BADANIA RELACJI PW Z OTOCZENIEM SPOtECZNO-GOSPODARCZYM

Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w obszarze ksztatcenia jest jednym z priorytetéw
wiadz Wydziatu Elektrycznego. Dobrze rozwinieta wspdtpraca Wydziatu z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym owocuje nie tylko lepszym dopasowaniem oferty edukacyjnej do zapotrzebowania rynku
pracy, ale réwniez ufatwia przeptyw wiedzy jak iinnowacji pomiedzy Wydziatem a gospodarka. Celem
0gblnym badania relacji Wydziatu Elektrycznego z otoczeniem spoteczno-gospodarczym jest pozyskanie
i wykorzystanie informacji uzyskanych od interesariuszy zewnetrznych w celu dostosowania i powigzania
procesu ksztatcenia z potrzebami spotecznymi i gospodarczymi kraju, regionu oraz Strategig i Misjg
Wydziatu. [UKJK]

Celami szczegétowymi sg [UKIK]:

e konsultowanie z interesariuszami zewnetrznymi programoéw ksztatcenia danego kierunku studiéw,

e analiza potrzeb rynku pracy w zakresie prowadzenia stosowanych badan naukowych

lub dziatalnosci o podobnym charakterze,

e analiza potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego w zakresie prowadzenia ksztatcenia
ustawicznego (wynikajgcych z bezposrednich potrzeb rynku pracy),

o weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia pod katem ich trafnosci, adekwatnosci do oczekiwan
interesariuszy zewnetrznych i potrzeb rynku pracy,

e systematyczna budowa (uzupetnianie) bazy danych organizacji, instytucji, przedsiebiorstw
(otoczenia spoteczno-gospodarczego) wspoétpracujacych z Wydziatami w zakresie: zatrudniania
absolwentéw Wydziatu, organizacji praktyk istazy zawodowych dla studentéw i absolwentéw
Woydziatu, realizacji wspdlnych projektéw, udziatu w konferencjach naukowych, udziatu w targach,
doskonalenia jakosci ksztatcenia oraz innych,

e analiza korelacji przebiegu i miejsca praktyk zawodowych studentéw z danym kierunkiem studiow,

e monitoring przebiegu karier zawodowych absolwentéw oraz analiza uzyskanych informacji
pod katem wykorzystania kompetencji nabytych w procesie ksztatcenia.

Wydziat Elektryczny podejmuje konkretne dziatania w obszarze wspoétpracy z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym poprzez:

e powotanie Zespotu Doradcow Dziekana

e organizacje spotkan z pracodawcami w formie Paneli eksperckich

e organizacje spotkan studentéw z pracodawcami

e utworzenie w systemie ISOD modutu Ofert praktyk i stazy sktadanych przez przedsiebiorstwa za

posrednictwem formularza dostepnego przez strone WWW
e badanie opinii absolwentéw o studiach na Wydziale

15. MONITOROWANIE | CIAGLE DOSKONALENIE WSZJK

Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (WSZJK) obejmuje ogét dziatan prowadzonych na
Wydziale Elektrycznym, zwigzanych z zapewnieniem jakosci ksztatcenia. Skutecznos¢ funkcjonowania tego
Systemu jest stale monitorowana, a ciggte doskonalenie jest prowadzone poprzez planowanie dziatan oraz
prowadzenie dziatan korygujgcych w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby. Opis Systemu zawarty w
Ksiedze Jakosci Ksztatcenia (KJK) jest cyklicznie aktualizowany (w grudniu kazdego roku akademickiego).
[UKJK]

Podstawowym celem monitorowania i ciggtego doskonalenia Wydziatowego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia jest dostosowywanie go do nieustannie zmieniajgcych sie uwarunkowan wewnetrznych
i zewnetrznych. Monitorowanie ma na celu dostarczanie podstawowych informacji niezbednych
do podejmowania decyzji o wprowadzeniu zmian w Systemie, w celu jego doskonalenia. [UKJK]

str. 29



Politechnika Warszawska — Wydziat Elektryczny

Ksiega Jakosci Ksztatcenia

System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Elektrycznego
Wydanie 1, rok 2014

Do monitorowania Systemu stuzg takie narzedzia jak:

e ankieta samooceny wydziatu,

e raport wydziatowego petnomocnika do spraw jakosci ksztatcenia,

e raporty z audytéw prowadzonych przez Dziat Audytu Wewnetrznego.

Kluczowym elementem dla oceny stanu funkcjonowania WSZJK w przypadku Wydziatu Elektrycznego
byta ocena instytucjonalna Polskiej Komisji Akredytacyjnej. Raport z tej oceny przyczynit sie do
zintensyfikowania dziatan w obszarze sformalizowania proceséw dotyczacych jakosci ksztatcenia.
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